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Annexe 1 : Création d’une nouvelle page en tant qu’utilisateur 
 

La procédure indiquée ci-dessous est réalisée avec un compte utilisateur. Avec ce type de compte on peut la 
proposer à d’autres utilisateurs en la partageant. 
 

 

Méthode n° 1 : l’utilisateur crée une page 

 
1. Se connecter au CEL. 

 
 
 
2. Cliquer ensuite sur « Nouvelle page ». 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Définir le titre de la nouvelle page. 
 
4. Définir le type de la page. 

• Premier choix : « Ajouter une page vide », comme son nom l’indique cela crée une page vide ! 
Dans l’exemple suivant on a crée une page « Mes sites ». 
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On peut alors personnaliser le contenu de la page, notamment en y ajoutant des widgets (nouvelle 
méthode pour inclure des ressources). Dans le sous-menu obtenu en cliquant sur le triangle noir situé à 
droite du nom de la page active, on sélectionne « Ajouter des widgets » ou « Options pour cette page »  

 

 
On obtient :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
On peut alors choisir un widget existant ou en créer un 
soi-même (dans ce cas il faudra attendre la validation de 
l’administrateur pour pouvoir l’utiliser). 

 
 
 
 

Quant à la commande « Options pour cette page », elle  permet de 
choisir entre autres : 

 
• le nombre de colonnes de la page ; 

 
• un mot de passe protégeant l’accès à votre page. 
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Arrivé à cette étape, on peut aussi partager la page :  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
On peut partager la page de trois façons différentes : 
 
- En utilisant le Carnet 

o L’utilisateur partage la page en la rendant publique. Il doit alors taguer la page pour que les 
autres utilisateurs puissent la trouver. 

o L’utilisateur partage la page avec ses groupes. Les autres utilisateurs recevront une 
notification dans la partie groupe de leur réseau social. 

o L’utilisateur partage la page par e-mail. Les utilisateurs recevront un mail les invitant à 
accepter le partage (attention on ne peut pas dans ce cas partager avec un groupe). 

 

Méthode n° 2 : l’utilisateur crée une page à partir des pages partagées par d’autres  
utilisateurs 

 

Partage en 
utilisant le 
carnet 

Partage en 
utilisant l’e-
mail 
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On indique dans la cellule le tag – qui doit être renseigné lors du partage de la page (voir dernière copie 
d’écran de la « méthode n° 1 ») – et on clique sur rechercher. 

 
On clique sur la page trouvée et on a alors la possibilité d’accepter son insertion ainsi que de changer 
son nom ou d’y ajouter des widgets. 
 

Méthode n° 3 : l’utilisateur ajoute une page Internet 

 
On indique l’adresse du site concerné. 
 

Méthode n° 4 : L’utilisateur ajoute une page proposée dans une sélection de pages 

 
L’administrateur vous propose ici des pages que vous pouvez intégrer à votre CEL. 
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Annexe 2 : Création d’une nouvelle page par l’administrateur en direction d’un groupe 
d’utilisateurs 

 
La procédure indiquée ci-dessous est réalisée avec un compte administrateur. C’est le seul compte qui a la 
possibilité de forcer cette nouvelle page dans les environnements des utilisateurs. Un autre compte que celui-là 
peut seulement la proposer à d’autres utilisateurs en la partageant. 
 
1. Se connecter au CEL avec le compte administrateur du CEL. 

 

 

 

 

2. Cliquer ensuite sur « interface 
d’administration ». 
La console d’administration du CEL s’ouvre. 
 

 

 

 

 

3. Cliquer sur « Pages » pour rentrer sur 
la console permettant de gérer les pages. 
 
 
4. La page que l’on va ajouter sera accessible par l’intermédiaire d’un nouvel onglet. Cliquer sur « Ajouter une  
page ». 
 
Dans notre exemple, la page sera ajoutée à tous les utilisateurs. 
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5. Indiquer le nom tel qu’il apparaîtra pour les utilisateurs, le type (ici une page html dont on doit renseigner 
l’url), puis cocher les options souhaitées. 
Si cette page est indispensable pour les utilisateurs (gestion des notes, informations de l’établissement, etc.), on 
laisse décochée la case « Permettre à l’utilisateur de supprimer cette page ». 
Ne pas oublier d’enregistrer. 
 

 
 

6. La page enregistrée s’affiche alors en dessous des autres pages. On peut la modifier à tout moment. 
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7. On quitte l’interface administrateur : on constate alors la présence d’un nouvel onglet « Site ».  
Il suffit de cliquer dessus pour vérifier la bonne ouverture de la page souhaitée. 
Cet onglet est disponible maintenant pour tous les utilisateurs. 
 
 

 
 

8. Si l’on souhaite mettre une page la disposition d’un groupe d’utilisateurs, il suffit de reprendre le document à 
l’étape 4. 

 
 
 
 
On choisit le groupe auquel on veut ajouter une page. 
 
Dans notre exemple, il s’agit de la classe de 5d. 
 
 
On clique sur Ajouter une page 

 
 
On continue ensuite avec la procédure décrite dans les étapes 5 à 7. 
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Annexe 3 : Créer un widget de type flux RSS 
. 

Il est possible, pour n’importe quel utilisateur, de créer dans son CEL des liens vers des ressources numériques 
(appelés « widgets »). 
 
 
 

1. Ouvrir le volet de configuration du CEL. 
 

2. Cliquer sur « Mes widgets »  
 

puis « Créer vos widgets » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Choisir le type de widget (par exemple « Ajouter votre flux RSS ») 

 
NB : Pour la création d’un widget Netvibes ou Igoogle, voir la fiche 6. 
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4. Créer votre flux RSS (par exemple un flux RSS vers le site du Monde diplomatique ; il suffit de taper 
« flux RSS Le Monde diplomatique » dans un moteur de recherche puis de copier l’adresse de type 
« xml » dans la case intitulée « URL du flux RSS » 
 

 
 

5. Configurer le widget : 
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6. Choisir la catégorie dans laquelle apparaîtra le widget puis cliquer sur « étape suivante » 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Choisir un pictogramme 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Remarque : Le pictogramme est un simple support visuel pour retrouver le widget dans la bibliothéque. 
 
 
 

8. Tester le widget 
Le wiget apparait avec l’apparence qu’il présentera lorsqu’il sera intégré à votre portail 
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9. Enregistrer le widget 
 

. 
 

NB : La création d’un widget de ce type peut se faire par n’importe quel utilisateur mais celui-ci devra être 
validé par l’administrateur. Le widget créé ne sera donc utilisable et partageable qu’après validation par 
l’administrateur (voir la fiche 4 bis). 
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Annexe 4 : Faire valider un widget puis l’utiliser dans une page 
. 

Une fois le widget créé par l’utilisateur, il doit être validé par l’administrateur. Après quoi l’utilisateur pourra 
utiliser ce widget dans une page. 
 
 
 

Validation d’un widget par l’administrateur 
 

1- L’administrateur se connecte au CEL puis se rend sur « l’interface d’administration » (lien en haut et au 
milieu de la page). 

 

 
 
 
 
 
 
2- Cliquer sur « Gestion des widgets » puis « Widgets à valider » 
L’administrateur peut éventuellement modifier la rubrique du widget et le partager avec différents groupes (ici 
les élèves de 6e, 5e, 4e et 3e). 
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Utilisation d’un widget dans une page 
 
1- Cliquer sur la flèche située à droite du nom de la page dans laquelle ajouter le widget. 

 
2- Cliquer sur « Bibliothèque de widgets » ou sur « Mes widgets » puis sélectionner le widget à ajouter. 
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3- Dans la fenêtre qui apparaît, cliquer sur « Ajouter ce widget dans ma page ». 
 

 
 
 
 
4- Il est ensuite possible (à l’aide des menus situés en haut à droite de la fenêtre du widget) de le configurer, de 
le déplacer (par glisser-déposer) dans une autre page, de le partager… 

 
 
5- En cliquant sur l’icône de partage du widget, il est possible de le partager avec des groupes (classes, 
matières, etc.) ou avec des personnes d’un de ses réseaux sociaux (voir la fiche 7). 
 



1 Fiche 5 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

Annexe 5 : Créer un widget ressource 
. 

Le widget ressource est un widget particulier qui ne peut être créé que par l’administrateur du CEL. 
 
 
 
 

1. Se connecter sur le CEL en utilisant le compte administrateur 
 

2. Ouvrir le volet de configuration du CEL 
 

3. Cliquer sur « Mes widgets »  
 

puis sur « Créer vos widgets » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Choisir le type « widget ressource ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NB : La création d’un widget flux RSS, Netvibes ou Igoogle fait l’objet d’annexes séparées. 
 
 



2 Fiche 5 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

 
 
5. Création du widget. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Titre que l’on veut donner à la ressource 
 
Description de la ressource 
 
Adresse de la page web correspondant à la 
ressource 

Cocher cette case si vous voulez que la 
page s’ouvre dans une nouvelle fenêtre. 
 

La ressource peut être représentée par 
une image. 
 
Dans ce cas vous pouvez indiquez son 
URL mais la meilleure méthode consiste 
à la télécharger dans le dossier 
Perso/ressources de l’administrateur. 
 
Dans ce cas elle apparaîtra dans la liste 
des images. 
 

Cliquer ensuite sur ajouter 
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6. Configurer le widget. 
 

 
 
 

7. Choisir ensuite la catégorie dans laquelle apparaîtra le widget puis cliquer sur « étape suivante » 
 

 
 
 

8. Les étapes suivantes consisteront à choisir un pictogramme, puis tester le widget et enfin l’enregistrer. 
 

On peut gérer la taille du widget et surtout choisir 
de le rafraîchir régulièrement en cas de modifica-
tion. 
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Annexe 6 : Ajouter de nouveaux widgets Netvibes ou IGoogle 
 

Les widgets sont de petites applications, autonomes, disponibles sur Internet, que l’on peut, à sa guise, ajou-
ter à son environnement de travail. La bibliothèque contient déjà des widgets, que vous pouvez déjà utiliser ! 
Mais si ceux-là ne vous suffisent pas, voici une méthode pour en ajouter d’autres. 
 
1. Se connecter au CEL avec  votre compte, nul besoin d’être Administrateur pour ajouter un widget. 
2. .Ouvrir l’onglet Menu en cliquant dessus, ou par la commande Menu , de la barre supérieure, ou, pour les 
plus pressés, par la commande Ajouter des widgets.  

l’onglet Menu permet 
d’ouvrir un tiroir avec 
un clic, et de le re-
fermer si celui-ci est 
ouvert. 

  
dans la barre supérieure   

plus rapide pour les gens pressés ! 

3. Si l’onglet Menu est ouvert, il est maintenant possible d’accéder 
aux widgets, en faisant dérouler le menu correspondant :  
La liste des éléments disponibles est maintenant visible : 
 
Ainsi que le bouton d’ajout de widgets 
 
4. La fenêtre suivante montre tous les widgets disponibles et leurs 
statuts : soit actifs, comprendre disponibles pour l’utilisateur, soit en at-
tente de validation, sous entendu par l’Administrateur (zut !). Il peut y avoir 
déjà beaucoup de widgets actifs, un bouton suivant a même été prévu 
pour les afficher. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Cliquer sur le bouton Créer vos widgets ouvre une nouvelle fenêtre permettant de choisir le type de widget 
souhaité. Nous ne nous intéresserons qu’aux widgets de type Netvibes ou IGoogle. 
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6. Encore une fenêtre : 

 
Il va maintenant falloir faire un choix ! 

Pour l’ajout d’un Netvibes widget 
1. Cliquer sur le bouton correspondant au widget au format Netvibes Widget. On passe à la seconde 

étape :Création  
2. Il va falloir choisir dans la bibliothèque de Netvibes : 

3. Le navigateur ouvre un nouvel onglet (ou une nouvelle fe-
nêtre suivant le comportement par défaut) pour afficher 
cette bibliothèque : 

4.  Heureusement, un outil de recherche permet de trouver la 
perle rare parmi les quelques 260 000 widgets 
disponibles. Dans la barre de recherche, saisir  
 météo en France  

5. La recherche ne donne plus que 6 résultats, 
ouf ! il s’agit de choisir le bon : je propose le se-
cond de la liste ( à ce jour !) ; 
il faut cliquer sur l’aperçu du widget, ou sur son 
titre, Météo en France widget, de façon à ouvrir 
sa page. Le bouton + Ajouter à Netvibes  ne 
fonctionne que pour Netvibes, autre portail de 
ressources. 

6. Dans la page qui s’ouvre, le bouton Source , à 
droite, mène à la « vraie page » du widget, dont 
seule l’adresse nous importe. 
Il va falloir copier cette adresse, par l'une ou l'autre des 
méthodes suivantes : 
 a) en cliquant sur le bouton Source, puis avec le cur-
seur dans la barre d'adresse et un petit CTRL+C 
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 b) d’un clic droit sur le bouton Source, puis Copier 
l’adresse du lien (Firefox)   
 
L’essentiel est d’avoir l’adresse (URL) de la page conte-
nant le widget, dans le presse-papiers. 

7. Il faut maintenant revenir à notre CEL, par son onglet, ou 
sa fenêtre, pour poursuivre l’étape 2. 

8. D’un clic droit dans le champ de l’URL de la page, il est fa-
cile de coller le contenu du presse-papiers, sans erreur ou oubli !  

 
et de passer enfin à l’étape suivante, l’étape 3, de configuration du widget : 

 
9. Il est possible de donner un titre à son widget, ainsi qu’une rapide description, pour les autres utilisateurs, 

car le but est de partager ces ressources. Les mots-
clés (tags) peuvent faciliter la recherche, et si le code 
du widget est OK, passage à l’étape suivante. 
 
 
 

10. Il faut à présent choisir la catégorie dans laquelle le 
widget doit être rangé dans la bibliothèque. A vous de 
voir, en fonction des catégories proposées dans votre 
CEL : 
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11. Encore un petit effort, le choix de l’icône placée à côté du titre du widget dans la bibliothèque 

 
12. Un peu de patience pour cette étape, ô combien impor-

tante, le test du widget. Il faut lui laisser le temps de se 
charger avant de voir le widget apparaître … Lorsque 
c'est fait passer à l'étape suivante 

 
13. Votre patience, ou plutôt votre persévérance est bientôt 

récompensée, voici la dernière étape, celle de 
l’enregistrement du widget, dans la bibliothèque. Mais at-
tention, il faut encore une validation de l’Administrateur 
pour que cette pépite si durement obtenue soit acces-
sible dans une de vos pages. Alors un petit message à 
l’attention de l’Administrateur pour lui signaler l’existence 
de la pépite. 

Un coup d’œil dans la liste des widgets confirme la réussite de la 
création ainsi que son statut. 
 
 
Maintenant, si vous vouliez un widget de chez IGoogle, il va falloir 
tout recommencer, à partir de l'étape 1! 

Pour l’ajout d’un widget iGoogle (gadget) 
1. Etape 1, démarche identique, voir plus haut.  
2. A l'étape 2, Création, il va falloir choisir  iGoogle Gadgets :  
Ce qui donne accès au lien vers le « catalogue » des gadgets iGoogle : 

tout comme pour les Widgets de Netvibes, les Gadgets de iGoogle sont rangés, classés, indexés et surtout, 
très (trop?) nombreux. Un site entier leur est consacré, comme le montre l'image suivante. 
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Mais là encore, le site dispose d'un outil de recherche !  
Effectuons une recherche pour obtenir l'état du trafic routier : circu-
lation semble un terme adapté. 
La recherche donne des résultats : 
Le premier de la liste est même très intéressant ! 
Il suffit de cliquer sur le titre ou l'aperçu du gadget pour ac-
céder à sa page 

Sur la page du gadget choisi, à droite se trouve le bouton Insérer 
ce gadget, dans la rubrique Pour webmasters. C'est presque bon ! 
Il faut récupérer l'adresse du gadget, ce qui est possible sur la 
page qui vient de s'ouvrir : 

le lien est disponible sur le bouton    mais attention, 
par un clic droit, puis Copier l'adresse du lien. Cela est également possible à partir du « Titre » du gadget, par 
la même opération. 
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Au passage, on peut remarquer que la par-
tie inférieure de la fenêtre du gadget con-
tient les paramètres et les réglages dispo-
nibles avec le widget. Dans la partie supé-
rieure, un message d'avertissement con-
cernant la bannière publicitaire qui ne man-
quera pas d’apparaître par la suite dans la 
fenêtre du gadget, sur votre page si vous 
ajoutez cet élément. Cette pratique est 
malheureusement assez courante, les dé-
veloppeurs ayant eux-aussi besoin de ga-
gner leur vie ! 
Les paramètres sont également acces-
sibles lors de l'utilisation par le menu du 
widget.  
L'adresse du widget copiée peut enfin être 
collée dans le champ réservé à l'URL dans 
l'étape de création. 
 

3. Passez à l'étape suivante, de configuration du widget 
Avec là encore, la possibilité de « tagger » ce widget, pour 
permettre de le retrouver lors d'une recherche parmi les 
éléments, forcément très nombreux, disponibles dans 
votre CEL. 
La case à cocher permettant un rafraîchissement fréquent peut s'avérer fort utile dans ce type de widget ! 
Les étapes suivantes sont les mêmes que pour un widget de type Netvibes. Pour en arriver à : 

 et surtout : 

 
Après validation par l'Administrateur, le widget apparaît dans la liste des éléments 
disponibles et, après avoir choisi une des 
ses pages, il est possible de l'ajouter à la 
page en question. Tout d'abord ouvrir la 
liste des widgets, puis cliquer sur le widget 
choisi, et dans la fenêtre qui s'ouvre, cliquer 
sur Ajouter ce widget dans ma page.  
C'est fait ! 
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Annexe 7 : Proposer un widget à un autre utilisateur 
 

 
La procédure indiquée ci-dessous peut être mise en œuvre par n’importe quel utilisateur du CEL. 
 
 

 

 
1. Sélectionnez la page où vous avez placé le widget à partager (ici, le fil RSS appelé Sport – LeMonde.fr). 

 

 
 

2. Quand on clique sur le bandeau supérieur du widget, un menu contextuel apparaît. Sélectionnez la première 
icône (« partager ce widget ») à droite de « configurer ». 

 
 
 



2Fiche 7 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

 
3. Apparaît alors une boîte de dialogue, qui vous laisse le choix de la méthode de partage du widget : - « sur 
mon carnet » (colonne de gauche) pour le proposer à des groupes (classes, matières…) ; la notification pré-
venant du partage apparaît alors sur la page d’accueil des destinataires. 
- « par e-mail » (colonne de droite) pour le proposer à des membres de votre réseau ou à des personnes 
individuelles extérieures à ce réseau ; les destinataires sont prévenus par messagerie. 
Dans les deux cas, les destinataires pourront cliquer sur le lien qui leur sera indiqué pour accéder au widget que 
vous leur proposez de partager. 

 
Ici, René Coty a choisi de partager le widget avec le groupe intitulé « classe test ». Après avoir coché la case 
« classe test », on clique en bas de la colonne sur le cartouche « partager ce widget ». 
 
4. Marc Assin, qui fait partie de la classe test, découvre qu’un nouveau widget lui a été proposé par René Coty 
et peut, s’il le désire, cliquer sur le lien qui lui est indi-

qué.  
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5. Lorsque le widget paraît… 
 

 
 
… Marc Assin peut le glisser-déposer dans l’onglet de son choix en le saisissant par son bandeau. 
 
6. Le widget est maintenant installé dans la page « home », qu’a choisie Marc Assin. 
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Annexe 8 : Récupérer une page partagée par un autre utilisateur 

 

 

Méthode n° 1 
Pré-requis : un autre utilisateur a créé une page et l’a partagée avec vous ou avec un groupe dont 
vous faites partie. 
 
 

1. Sur la page d’accueil du Cartable en Ligne, cliquez sur « Nouvelle page ». 
 

 
 
2. Dans la boîte de dialogue qui apparaît, comme « type de page », choisissez « Créer à partir des pages des 
autres utilisateurs » ; tapez le mot-clé voulu dans le champ « Tags » (ici « actualités) et cliquez sur le bouton 
« Rechercher ». 

 
 
3. La fenêtre qui apparaît alors vous indique le contenu de la page que vous vous apprêtez à récupérer (ici il 
s’agit d’une page contenant des widgets avec les fils RSS des journaux Le Monde diplomatique et Libération). 
Cliquez sur le bouton « Créer une nouvelle page avec ces widgets ». 
 

 

Dans la liste des résultats de 
recherche, cliquez sur le ré-
sultat voulu. 
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4. La nouvelle page est créée dans un onglet de votre espace personnel. 

 
 
 
Méthode n° 2 
Pré-requis : un utilisateur X a créé une page et l’a partagée avec un groupe dont l’utilisateur Y 
fait partie. Y a ajouté X à son « réseau ». 
 
1. Sur la page d’accueil de « Mon carnet », l’utilisateur Y est informé des nouvelles pages partagées par les 
membres de son « Réseau ». En l’occurrence, X - Jean-Baptiste Fortin - a partagé une nouvelle page 
« Actualités ». Y doit cliquer sur le lien « Actualités ». 

 
2. La fenêtre qui apparaît indique le contenu de la page que X propose au partage (ici il s’agit d’une page 
contenant des widgets avec les fils RSS des journaux Le Monde diplomatique et Libération). Y doit cliquer sur 
le bouton « Créer une nouvelle page avec ces widgets ». 

 
 

3. La nouvelle page est créée dans un onglet de l’espace personnel de Y. 
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Méthode n° 3 
Pré-requis : un utilisateur X a créé une page « Actualités » et l’a partagée par e-mail avec 
l’utilisateur Y. Y a donc reçu un e-mail l’informant de l’invitation au partage. 
 
 
1. Dans sa messagerie, Y doit cliquer sur l’objet de l’e-mail d’invitation au partage. 

 

 
2. Dans le corps du message, Y doit cliquer sur le lien proposé pour récupérer la page. 

 
 

3. Une  nouvelle page est créée dans un onglet de l’espace personnel de Y. 

 
 
 
NB : Si le créateur de la page originale la modifie (en ajoutant un widget par exemple), ces modifications ne 
seront pas répercutées sur la page récupérée. 
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Annexe 9 : Partager une page avec un groupe sans passer par le réseau social 

 

 

 
Pré-requis : Cette méthode propose un stratégie pour partager une page avec un groupe sans avoir à expliquer 
aux élèves l’utilisation du réseau social. Pour cela un professeur a créé une page « Actualités » et l’a partagée 
par e-mail avec lui-même. Il a donc reçu un e-mail l’informant de l’invitation au partage. 
 
 
1. L’utilisateur crée une page en utilisant la méthode décrite dans l’annexe 2, étape 1 à 4. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Lorsqu’il veut partager la page, la fenêtre suivante s’ouvre 

 
 
 
 
Dans la partie « Par email », il choisit de partager 
hors de son réseau 
 
Il indique comme adresse de partage sa propre 
adresse de messagerie interne du CEL du type : 
 

prenom.nom@nomducel.ac-creteil.fr 
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2. Dans sa messagerie, l’utilisateur reçoit un mail envoyé par lui-même. Il doit alors cliquer sur l’objet de 
l’e-mail d’invitation au partage. 

 

 
 

3. Dans le corps du message, le professeur doit alors cliquer sur faire suivre. 

 

4. Il choisit comme destinataire la classe ou le groupe avec lequel il veut partager la page (cf TP sur le CEL) 

5. Dans sa messagerie du CEL, chaque élève recoit un mail de son enseignant. Il doit alors cliquer sur 
l’objet de l’e-mail. 
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6. Dans le corps du message, l’élève doit cliquer sur le lien proposé pour récupérer la page. 

  

  

  

7. Une  nouvelle page est créée dans un onglet de l’espace personnel de l’élève. 

 
 
NB : Si l’enseignant modifie sa page « Actualités » (en ajoutant un widget par exemple), ces modifications ne 
seront pas répercutées sur la page récupérée par l’élève. 
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Annexe 10 : Déléguer les droits d’administration du portail à un utilisateur 

 

 

 
Pré-requis : Par défaut seul l’administrateur dispose des droits pour valider un widget créé par un autre 
utilisateur ou pour imposer des pages à un groupe. Vous pouvez déléguer cette fonctionnalité à un autre 
utilisateur sans que celui-ci devienne administrateur du serveur ou du portail. Par cette méthode, l’utilisateur 
pourra aussi créer un widget ressource. 
 
1. Se connecteur au CEL avec le compte 
administrateur 
Cliquer sur « interface d’administration » pour 
ouvrir la console d’administration du CEL. 
 
La commande se trouve en haut de la page. 
 

 

 

 

 

2. Cliquer sur « Utilisateurs » pour 
ouvrir la console permettant de gérer 
les utilisateurs et les groupes.  

 
 
 
 
 
En allant dans la gestion des utilisateurs on va trouver tous les utilisateurs 
du CEL. 
 

 

 

 

 

On recherche l’utilisateur à qui on veut 
déléguer des droits 
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On se retrouve avec la page suivante : 

 

On change le type d’utilisateur de « utilisateur » à 
« administrateur » 

En cochant les cases « Gestion des widgets » et « Gestion des onglets », l’utilisateur à 
qui l’on a choisi de déléguer les droits pourra : 

- créer des widgets (y compris des widgets ressources) ; 
- valider les widgets des autres utilisateurs ; 
- imposer des pages à un utilisateur ou à un groupe sans passer par le réseau social. 
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Annexe 11 : Créer une ressource prédéfinie 
 

L’accès aux ressources prédéfinies, comme dans le portail Envole, se fait par le « widget ressource ». Il permet 
de créer facilement un lien SSO vers des applications prédéfinies. 
 
 
 
 

1. Se connecter au CEL en utilisant le compte administrateur 
 

2. Ouvrir le volet de configuration du CEL 
 

3. Cliquer sur « Mes widgets »  
 

puis sur « Créer vos widgets » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Choisir le type « widget ressource ». 
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5. Création du widget 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Choix de la ressource 
 
Vous avez la liste de tous les « widgets ressources » existant dans la bibliothèque. 

 
 

 
 
 
 
 

Ne rien mettre dans la case de 
saisie et cliquer sur Rechercher. 

Cliquer sur Liste complète pour 
afficher l’intégralité de la liste. 
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https://www.e-interforum.com/auth/casservice/portail/celv2/XXX 
 

Il faut remplacer le XXX par le numéro fourni par le fournisseur de 
ressources, dans notre cas CNS. 
Ne pas oublier de cocher la case Joindre un ticket (SSO/CAS). 

 
 

6. Création des différentes ressources 
 

a. La ressource CNS : Canal numérique des savoirs 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il suffit de chercher dans la liste les 
applications pour lesquelles on veut 
créer un lien SSO : 
 

- CNS 
- KNE 
- Gepi 
- Gibii 
- Lesite.tv 
- Scoop 
- Maxicours 
- VieScolaire.net 
- Paraschool 
- Webclasseur 

On choisit ensuite dans la liste 
l’image qu’on veut utiliser. 
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b. Les ressources KNE, Maxicours, Paraschool et VieScolaire.net 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

On clique sur Sélectionner pour que 
le widget apparaisse dans la liste des 
« widgets ressources ». 

La procédure est ensuite la même que lorsqu’on ajoute un « widget ressource » classique. 

Dans le cas de 
KNE, Maxicours, Paraschool et 

VieScolaire.net 
 

Il faut vérifier que l’adresse appa-
raissant dans le lien correspond bien 
à l’adresse de son Cartable en ligne 

(CEL). 
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http://www.lesite.tv?portail=cel&rne=0941295XXX 
 
Il faut remplacer le XXX par le numéro fourni par le 
fournisseur de ressources, dans notre cas Lesite.tv 

http://passeport-creteil.onisep.fr/servlet/ 
com.jsbsoft.jtf.core.SG?PROC=IDENTIFICATION_SSO&CODE_APPLICATION=XXX 

Il faut remplacer le XXX par le numéro fourni par le fournisseur de ressources, dans notre cas le 
Webclasseur de l’Onisep. 

c. La ressource Gibii (Gestion informatisée du B2i) 
 
Pour la création du lien SSO vers Gibii hébergé sur le serveur académique, il faut utiliser la documentation se 
trouvant sur Cecoia (en n’oubliant pas, en particulier, de déposer un ticket).  

 
 

d. La ressource Lesite.tv 

 
 

e. La ressource Webclasseur 

 
 
 
 
 
 

 
 

f. La ressource Scoop 

 
 

Ne rien toucher dans le connecteur. 
Les réglages se font au niveau de 
Scoop 
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Annexe 12 : Créer un widget avancé contenant une vidéo 

 

 
La procédure indiquée ci-dessous est réalisée avec un compte administrateur (ou un compte ayant reçu une dé-
légation de pouvoir). C’est en effet le seul compte qui a la possibilité de créer un widget de type « avancé ». 
 
Il est possible d’afficher une vidéo se trouvant sur You Tube ou Dailymotion 
 
 

1. Se connecter sur le CEL en utilisant le compte administrateur 
 

2. Cliquer sur « Mes widgets »  Puis sur « Créer vos widgets » 
 
 

3. Choisir le type « widget Avancé ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Création du widget. 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
La méthode permettant de récupérer le code sur You Tube et Dailymotion différant un peu, nous allons 
les traiter individuellement. 
 
 

Il faut insérer le code dans le widget 
à la place du texte YOUR HTML  
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5. Insertion d’une vidéo se trouvant sur You Tube 
 

Saisissez le descriptif de la vidéo dans le moteur de recherche. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il suffit maintenant de retourner dans son Cartable en ligne et de coller le code. 

 
 
 
 
 
 

 

Il faut alors cliquer sur « Partager ». 

En cliquant sur « Intégrer  », on va pouvoir récupérer le 
code qu’on veut insérer dans la page. 

Code d’intégration. 

Vous pouvez interdire l’accès à des vidéos similaires 

en décochant la case. 

 

Ou modifier la taille d’affichage de la vidéo. 

Cochez ensuite la case « Utiliser l’ancien code d’intégration ». Puis copier le code d’intégration (celui-

ci a changé en fonction des options choisies). 
 

Le bouton « tester » permet de 
vérifier le résultat. 

On suit ensuite les étapes habituelles de validation du widget pour que celui-ci soit disponible. 



3Fiche 12 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

6. Insertion d’une vidéo se trouvant sur Dailymotion 
 

Saisissez le descriptif de la vidéo dans le moteur de recherche. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
S’ouvre alors la fenêtre suivante : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il faut alors cliquer sur « Partager »  

Dans le menu 
déroulant choi-
sir : 
 
</> Exporter 

Réglage de la taille d’affichage. 

Derrière « Autres options » se 
cachent des personnalisations 
intéressantes. 

Code d’intégration. 

Masquer le logo : fait disparaître le 
logo Dailymotion. 
 
 Cacher les informations : permet de 
cacher les infos sur la vidéo. 



4Fiche 12 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

Il suffit maintenant de retourner dans son Cartable en ligne et de coller le code. 
 

 
 
 
 
 
 

7. Affichage dans le Cartable en ligne 
 
Les widgets ainsi créés peuvent être alors affichés dans un onglet à l’intérieur du Cartable en ligne. Il 
faut noter que les vidéos ne sont pas téléchargées sur le CEL mais se trouvent toujours sur You Tube ou 
Dailymotion (cela explique pourquoi, lorsque l’établissement a choisi de bloquer ces deux sites, les 
vidéos ne s’affichent pas à l’intérieur de l’établissement mais sont parfaitement lisibles lorsqu’on se 
trouve en dehors). 
 

 
 
 

Le bouton « tester » permet de 
vérifier le résultat. 

On suit ensuite les étapes habituelles de validation du widget pour que celui-ci soit disponible. 

Il est aussi possible d’insérer des vidéos du serveur de podcasts de 

l’académie de Créteil. Il suffit pour cela de se rendre à l’adresse : 

 

http://stream.accreteil.fr:8080/ 

 

 

Puis de copier le texte <object type= ‘’application/x-shockwave-flash’’ 

 

et de le coller dans l’éditeur de texte HTML. 



1 Fiche 13 : Mémento pour l’utilisation du cartable en ligne version 2 (posh) | DATICE 77, 93, 94 

 

Annexe 13 : Synchronisation des groupes du serveur scribe avec le réseau social 
 

 
La procédure indiquée ci-dessous est réalisée avec un compte administrateur. C’est le seul compte qui  
a la possibilité de synchroniser les comptes entre le serveur et le portail. 
 
 

1. Se connecter au CEL avec le compte administrateur du CEL. 
 
Cliquer sur la page « Mon Bureau » du portail :  
 

 
Puis choisir la ressource d’administration appelée « Ead » 
 
 

2. Cliquer. La page ci-dessous s’ouvre, correspondant à la console d’administration du serveur Scribe. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Dans la liste des actions sur le serveur possible choisir la 
commande Envole. 

 
Puis cliquer sur synchronisation 
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4. La page suivante de la console d’administration de l’Ead s’ouvre 

 

 
 

Il suffit ensuite de choisir les groupes que l’on veut synchroniser 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Après avoir choisi le type de groupe à synchroniser il suffit 
de cliquer sur valider. 
 
 
 


