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MON COMPTE
Fiche 1.1 i i eiereieeeeeeneeenananns Mon compte / Premiére connexion
Fiche 1.2 eiiieeieeeeneeennaens Mon compte / Premiére connexion parents
Fiche 1.3, iiiiiiiiiiiiiiiiiineeeteeinnnneteeecnnnnas Mon compte / Changer son mot de passe
Fiche 1.4.. .t iiiiiieteeeenesenenecennnscanns Mon compte / Changer sa photo
Fiche 1.5, ittt eeriereteeneeenneeennncanns Mon compte / Changer son email
[ (e T I TN Mon compte / Paramétrer ['annuaire
MESSAGERIE
Fiche 2.1 it iiieticeeeneeeeananas Messagerie / Consultation et Archivage
Fiche 2.2.1..cceiiiiiiiiiiieeieeeeaenn, Messagerie / Envoyer un message a un utilisateur
Fiche 2.2.2...ccccviiiniinnnnns Messagerie / Envoyer un message a un groupe d'utilisateurs
Fiche 2.2.3............... Messagerie / Envoyer un message a un groupe d'utilisateurs ( bis)
Fiche 2.2.4................ Messagerie / Envoyer un message a un groupe d'utilisateurs (ter)
Fiche 2.3, ciiiiiiiiiiiiiiiiieneettteienneeeeccnsnnnsecennns Messagerie / Redirection de messages
ACTUALITES
[ Tel o T3 T PP Actualités / Consultation et Recherche
Fiche 3.2.. it teieeieeeenaeen, Actualités / Consultation et Recherche (bis)
[ el T30 R J P Actualités / Créer une actualité
Fiche 3.4.....cccvvvvinieniennns Actualités / Associer un espace de discussion a une actualité
BLOGS
2 el 1= 3 e PP Blog / En attente
[ (el 3 L= S 2PN Blog / Créer un blog
Fiche 4.3. ..t eicereieeeeeenesenananns Blog / Ecrire un billet dans un blog
Fiche 4.4......neiiiiiiiieiiieeieeireeenneeenanseanneans Blog / Autoriser les commentaires
|2 (o LI O TP Blog / Paramétrer la modération
FiChe 4.6, iiiiiieieteenereneneeennnccanns Blog / Accepter un commentaire
FiCRE 4.7ttt ieieteeeteennetennneecnnseennnes Blog / Refuser un commentaire
Fiche 4.8....cciiiiiiiiiiiiiiiiiineteteeisnneetcecsennssccccnnnns Blog / Supprimer un commentaire
FORUMS
S el s T35 T P PPN Forum / Créer un forum
[0 el U= T P Forum / Etat et Modération
Fiche 5.3 eiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineetteeeinneeeccnnnnns Forum / Montrer ou supprimer un message
Fiche 5.4...cccniiiiiiiiiiiiiiiiiiiieceiieeeeieaenas Forum / Masquer ou supprimer un message
2ol s 1= 35 T T PP Forum / Droits et permissions
FiChe 5.6...cueiiiiiiiiiiiiiiinerieeeienneeeecsesennssccccsnnnsseces Forum / Participer a un forum
CAHIER DE TEXTES
S el 1= I A P PPN Cahier de textes / Créer un CDT
S el 1= 3 PPN Cahier de textes / Créer un CDT partagé
Fiche 7.3...ciiiiiiiiiiiiiiininnnnns Cahier de textes / Créer une activité et joindre un fichier
Fiche 7. 4. it ieieieieeeeeeennneaenes Cahier de textes / Créer un chapitre
Fiche 7.5..cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinennnnes Cahier de textes / Donner du travail a la maison
FiCh@ 7.6...cueiiiiiiiiiiiiiinneeiieiennnnetecennnnnnees Cahier de textes / Importer une activité
FiCRE 7.7 et eceeeiceeeennenas Cahier de textes / Utiliser un CDT partagé
Fiche 7.8..ccieiiiiiiiicieiieeneeennneaens Cahier de textes / Récupérer le travail a faire
o (el T PP Cahier de textes / Créer un dossier
TOUS SERVICES
Fiche 9.1 it icieteeeereeeneeennnscnnns Tous services / Droits et Permissions
Fiche 9.2...ccieiiiiiiiiieiiieeeennes Espace de discussions & Forums / Etat et modération
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Fiche 1.1 ... Mon Compte / Premiére connexion "

OBJECTIF : Un utilisateur (hors parents) veut se connecter a Lilie pour la premiére fois.

1ére Etape

0 Ouvrez votre navigateur internet (Internet explorer, Mozilla Firefox, etc.).

9 Connectez-vous au site http://lilie.iledefrance.fr

e Cliquez sur le bouton « se connecter ».

e Renseignez l’identifiant et le mot de passe qui vous ont été communiqués par
votre établissement dans la boite de dialogue suivante :

| n .
1 . dentifiant | . .
. I EEI ill ‘ ! ey e Cliquez sur « Valider »

. . , . = Mot de passe oublig?
I'interface liore et intaractive I
e ['ense guemsnl ‘ Valider ' -------------------------

Pourles parents : premi&re connexion

Pour des raisons de sécurité, fermez votre navigateur web aprés avoir accédé aux
senices protégés |

o
2° Etape
Remplisez tes informations suivantes

0 . le nouveau mot de passe

que vous souhaitez utiliser Saisie des informations de connexion

. ’adresse email a laquelle Hlotde passe !
vous souhaitez recevoir vos Confimation mot de passe |
identifiants de connexion en cas E-mall |
d’oubli. ,
Confirmation E mail |
. la question secréte pour T —— e -
recevoir votre mot de passe oublié. _ -
vatre réponse —
* votre réponse é la [~ Veuilezcuchier celle case din de conlinm e yue vous dves L 2laceplé lensemb e dzy
question secrete choisie. conditions dutil 33t an de ICNT. Assurez-vous éca ement que toutes les informations fournies sur

cette page sont comectes (ou effzcuer a prezenttcues es cormections necessaires). En ol guant
sur le bouson “Valider ci-dessous, vous finirezvetre nscrioton stvotre compte 2ema ceé.
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Créell

Aprés avoir lu la charte,
cochez la case relative a
’acceptation des conditions
d’utilisation de UENT.

Premiéra connaxion

Saisie des informations ds connsxion

Mat de passe |

Confirmatian mat d2 npase |

E-mal |

'Conrmaton L- man |

Oueshon secréate |_ Cheizissez -

* .

« otra répanse

o
=nncitions di filizaicn de IFKT Assncer-vrus 2galamert qoe doutes |25 ivfanr aion= faom

etz 2age sortcomecles [ou effzch ez 3 présent sotes les comacliors nécessairzs ). Sncli
su 12 s alon Valider” cicessous, vous Tnoecvoae g picn elvolie conple sera agé

[-|

Vous étes maintenant connecté au site Lilie

de votre établissement

€3 HEs PALES

SLOURCES

€ viescontre ) PEDACOGIE £ [OMMUNICATION

Rrenvenne dans I'ENT.

F- S L T T P Y T PR ) ER R T O
= L lemins,
dées, sAcIeEics
azsistance techaic g aor Muzage o2 cez o .

L ATEE

sienven.e cars | ord-onnzm ez o nenaque de Irave | de cotre dxzaliszenent.
Dep il
reahiar ca tashes) da comm e catic 1 imessz3e i Llogy, da v 3 soo aira inotes
Lol 1 e Ml ok O T ol Tl ' e R
0908 TEFEIEN] St Eeuw st vous 3Ea0tarLne

=vignant M&lanle Lol Mon ramabe | “ncideets | &ide

[

Bas sl geainie

test nepare die: disenssian

Sngud Do g | 64 s 20
oreat o mlone Cunee ool oy Bae s sl
Expérimentation TEL (Tableau Blanc Interactif)
Songie e laies |2 e 11
Ly yidk bk ol ot BL i < swine e i
Jexaénmerter cetke rechnologie. cakzs =5 clzzzes
F oAt Irqrﬂr‘l ﬂlr= 2 dére v =k 1Aliser e
i [ ST T T I I B PR A
iy 2 vuils 0

T,

Sairee Unientation

Sougics Clair: | 22 2w, 10
_== zlevzs de trnirale zors concids 3 une zairde
ZAaparabnrmardi 13 Funer 2717 nnganisAs 3
Sl anal’y 0L ATh A RBAN T e e
Taces Fart orqanizéss  avec Ces Cense lerz
Foarenlalim, St qoamed

Fenjet Man lyede 001
Jik oz ardmers | 42 jeme 1o

St I o oo ono i o e
31y 1w ementau €2 38 developpar st durab 3 (DL
e lveéz za0e an9:=lc .éensc sireu s de neth'e
30} N’hl e RTTITE

r|'||| IR
iy L2 st

Si vous étes enseignant, votre
aux
applications de vie scolaire vous
est envoyé par email a l’adresse
que vous avez indiquée apres
validation des informations de

mot de passe d’accés

emEEEE e e ...

premiére connexion.

.

© DATICE - Rectorat de Créteil

P6le numérique

e ool cells case =1 de cor Timen gue vols sl elaeplé Mensembls dey

iBs a0r
Juani

.
o Cliquez sur « Valider »

[ —

Page 4/61



académie u HE EHE L] ] 1l
Crétell [ | EEn EEEEE EE B : -
Fiche 1.2 m = Mon compte / Premiére Connexion Parents N

OBJECTIF : un parent se connecte pour la premiére fois a Lilie.

1° Etape

0 Ouvrez votre navigateur internet (Internet explorer, Mozilla Firefox, etc.).

a Connectez-vous au site http://lilie.iledefrance.fr

o Cliquez sur le bouton « se connecter ». | ALEL_
- LONNBCERR

o Dans le nouvel écran, cliquez

sur « Premiéf_l_e connexion ».

“a
N
N
~ ] ] =
RRETI ey Identifiant |
. .F - s
. i
Seen . Mot de passe'
... L] l.l

ik = Mot de passe oublig?
i riage libre etinteractive £

de T Srmmgemer

LS
~
L
~
-
Ly
gy

[Pour las parents : premiére connexion]

Four des raisons de sécurité, fermez votre navigateur web aprés avoir accédé aux
sewvices protéges |

2° Etape

Renseignez les informations suivantes :
- ’adresse email a laquelle vous souhaitez e
. Saisie des informations de connexion
receVOIr VOtre mOt de passe de F RN LR RTINS
connexion, s |
- votre nom tel que fourni par le lycée, i :
- votre prénom tel que fourni par le lycée, L l s g
el dormicike |
- votre ville de résidence,votre code Tol. portabte —
. , Tél. irean I
postal tels que fournis par le lycée,
- eventuellement, un numero de téléphone PR 4
auquel il est possible de vous joindre. .

e Cliquez sur le bouton « étape suivante ». |—
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alsissez le code dactivationde |
votre enfant, tel que fourni par le ape 20>
lycée. "\Selectlan des élaves
[ Renseigner |2 rade Packivakion éléw:l I Ajutcr
4
Cliquez sur le bouton « Ajouter ». |—-
I li=

Si vous avez d'autres enfants dopezeus
e inscrits dans le lycée saisissez le Sélection des éleves
code d'activation de votre I—b Renzciez e code dacavaton 86rc D]
deuxiéme enfant- S'inon cliquez Yatiis (DA - 2U087ZE3E - 220000220000 12 [ Enlever |
: [emee préséacnts |
sur « Valider » .
I ......................................................... LSOOOOooooo0C >

o Un email vous est envoyé a l’adresse email que vous avez précédemment
indiquée avec votre mot de passe. Vous ne recevez qu’un seul email avec un seul
mot de passe, quel que soit le nombre de code d’activation que vous avez saisis.

3° Etape
Connectez-vous a la page de connexion en repétant les étapes 1, 2 et 3 de la
0 premiére étape
Indiquez votre identifiant et le mot de

. . . __. i = Wemnant ||
epasse recu par email puis cliquez sur 2 LM e
« Valider ». F I reerfzce liore et inferactiva Motds e saaalbilla

----------------------------- ----§|lp'-_|q“-_‘:-qa_“-!|-------------------> Valider

Renseignez les informations suivantes : R ——
- le nouveau mot de passe que vous Potr o aleano doéauts, e vl U web oo avl o 2w
souhaitez utiliser,
- ’adresse email a laquelle vous
souhaitez recevoir vos identifiants
de connexion en cas d’oubli,

Premiére connexion

- la question secrete pour recevoir Saisie des informations d connexion
votre mot de passe oublié, e e :
- votre réponse a la question secrete € men ,
choisie. mm I j
Aprés avoir lu la charte, cochez la ————
case relative a l’acceptation des |_ : i et e 1

i i e
5 vous inrezvolre INscIpk 37 27volre comple ser: créé.

[FR R
SUF |2 bouben Valder o-de

conditions d’utilisation de UENT.

OCliquez sur « valider ». |—
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Fiche 1.3 ... Mon Compte / Changer son mot de passe N

OBJECTIF : L’utilisateur veut changer son mot de passe de connexion.

1° Etape

0 Cliquez sur le lien <Mon compte» disponible en haut a droite de chaque page.

—

Mon Compte () mespaGes () RESSOURCES - -} VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE () COMMUNICATION
- - Enseignant Deminique-‘l‘.‘ll;mu l Mon comgte l Incidents | Aide
. :' % €
’ . Recherche avancée
- . d " £ MES PAGES
- - _.\
I ;I | l! i(o i)
ki Bl Puis choisissez «Mot
de passe~» dans la
L r profil srofil .
ause —————————————— Rubrique «Mon
Eqai:epumtlon de mot de compte >
L 5 * indique une information chligateire
. . Utilisateur Theuriau DominigJe
Identifiant dominique.theuriau

£ mespaces ) RESSOURCES £ vmscowms ) rioacoc £ commumcaTION

. T Saisissez votre ancien
."LM_‘_ ﬁ'; ;&9“’ :-‘ = Becherche avancic : mOt de passe7 pUiS

P — - - deux fois le nouveau
Mon compte Mot e passe “-“ LA dans les Champs
et appropriés.
* indigue wne information obligataire -_."-

R acadiinmn C] a E
confirmtion ot g prsse Cliquez sur le bouton

--- —| «Enregistrer»

-------------------------------- -~

.o En cas d’oubli de votre mot de
! passe, cliquez sur le lien «<Mot | g s

i  de passe oublié» de la page de : LM

i connexion. Suivez la procédure : |— """""" T

' et votre mot de passe vous sera .

i envoyé a I’adresse email i Y
|“~ enregistrée dans Votre profil. ": :::\I;fl::p’?;éﬁgﬂéi::e 3ECUMNTE, TEMMET YOTE NaVJaleur weo aprés avoir acceas ax
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Fiche 1.4 Mon compte / Changer sa photo ]

OBJECTIF : L’utilisateur veut ajouter/supprimer la photo de son profil.

10

Cliquez sur le lien «<Mon compte~» disponible en haut a droite de chaque page. |—-

Etape

Mon Compte

) MES PAGES () RESSOURCES

(") VIE SCOLAIRE

) PEDAGOGIE () COMMUNICATION

Enseignant Dominique Theuriau | Mon compte || Incidents | Aide

€
Recherche avancée

Mon compte Mon profil

* indigue une information obligatoire
Utilisateur null null
Identifiant nullaull
E-mail *

Confirmation E-mail *

Tél domicile

Tél portable

Tél bureau

Lilie = Mon Compte

() RESSOURCES () VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE

() MES PAGES

Enseignant Dominique Theuriau | Mon compte | Incidents

Regherche avancée

derriére connexion

Ajouter unefoto dans 'annuaire

Jpucun sélectionné

£ COMMUNICATION

Alde

-
-

[]
[]
[]
]
[]
A

© DATICE - Rectorat de Créteil

votre fiche (personnel de direction et enseignants, et éventuellement éléves et
parents selon le paramétrage voulu par votre établissement).

------------------------------------------------------------------------------------------

*
*
*
*

*
*

qn

Cliquez sur le bouton
«Choisir le fichier»
en bas a droite du
nouvel écran.
Une fenétre s’ouvre
pour vous inviter a
.»* | sélectionner un
document image sur
votre disque dur.
Validez le choix et
votre photo
s’affichera a l’écran.

PN 4

Pour supprimer une photo précédemment téléchargée dans
votre profil, cliquez sur la croix rouge en face du nom du

fichier de votre photo.

P6le numérique

Page 8/61



acadéniz | H HEHNE EE I - B
Cretell | EEE EEEEE EER B o -
Fiche 1.5 mE Mon compte / Changer son email N

OBJECTIF : L’utilisateur veut changer |’adresse email personnelle a laquelle il recevra son
mot de passe en cas d’oubli.

1° Etape

Cliquez sur le lien «<Mon compte» disponible en haut a droite de chaque page. |—

Mon Compte € MEsPaGES () RESSOURCES () VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE ) CTMMUNICATION

- - Enseignant Dominique Theuriau Incidents | Aide
. —_—

€
Recherche avancée

Lors de votre premiére
connexion a Lilie, vous
avez renseigné une
adresse email, elle
apparait dans le champ

) MESPAGSS () RESSOURCES () VIESCOLAIRE () PEDAGOSIE () COMMUNICATION

s )Mot el «E-mail»
R o T Modifiez ce champ avec
oot une adresse email
B ey ]4 """" i _I personnelle (@yahoo.fr,
@orange.fr, @gmail.fr,
i ,@ac-creteil.fr, etc.).

Al U6 ois o Fainiaié’ | Confirmez cette adresse,
[ Cheikir e fiehies ) ausrin shlarrinen b 3

puis cliquez sur le bouton
«Enregistrer» en bas a
droite de la fenétre.

Quoique accessible par ladministrateur local, cette adresse email ne sera
communiquée a personne; elle sera seulement utilisée pour le fonctionnement de;
Lilie. :

© DATICE - Rectorat de Créteil Pole numérique Page 9/61
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Fiche 1.6 == Mon compte / Paramétrer 'annuaire ]
H B

OBJECTIF : L’enseignant veut rendre un numéro de téléphone personnel accessible a ses
collégues seulement.

1° Etape - .

Cliquez sur le lien «<Mon compte» disponible en haut a droite de chaque page. |_

Mon Compte € MES PAGES £ RESSOURCES ™) VIE SCOLAIRE € PEDAGOGIE £ © MMUNICATION

Enseignant Dominique Theuriau (Mon compte ) Incidents | Aide

. oA
oy @, =) €
v) &8 Recherche avancée

Lilie - Man Compte

— T e e T Renseignez le champ
Ll-l.alﬁ O = . «Tél domicile» et/ou
' : . —I «Tél portable » de votre
— profil.
- indiout ute formaian alsgas . _:wh'::-::-o:
s e e Cliquez sur le bouton
e «Enregistrer» en bas a
[..".,m'.". = ) 4 droite (utilisez
Lo éventuellement
- l'ascenseur interne a la
P ——— page pour le faire
=_— : apparaitre).
B T O v O e € communicaTIon
e G s Tt o Choisissez maintenant le
LLL;LE O = > = service «Annuaire» dans
- e T _..=>= la rubrique
Prters » B «Communication» du

*

1 X ‘- ’ 3
* bandeau supérieur.

La direction et le personnel de vie scolaire de I'R@hssement peuvent consulter vos coordannées, sélectionnez les autres o
-

également “ Actuslivés

';?iﬂ"l'?cl‘f;l! [ Portabl 'EI!. - (= Eléve O
- g et B . 5
Persannel de l'établissement] Persannel ae’w:nlissemewj Persannel de ['établissement]] R

o G Dans la fenétre qui
e g s’ouvre, cliquez sur
Personnel de Ie(abhssemeq:'j . — | « Préférences > .
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4° Etape

@ Déconnexion ! Annuaire

€ mespages ) mEssoumces ) VIE SCOLAIRE

M O

Préférences

La direction et ke personnel de vie scolaire de Fétablissement peuvent consulter w

bgalement :

£ réacocie

£ comMuMICATION

on compie | Incidents | Alde

Téléphones
Domicile :Elbve O Portable Eléve T Bureau Elive
Parent £ Parent ] Parent
Enseignant D Enseignant - Enseignant
Personnel de I'f'lll‘.\ll“l‘l!'"‘nA Personnel de Métablissement Personnel de rétablissement t
Adresse [
love [
Parent w
Enseignant n
Personnel de létabiissementiy)
L]
S COO0OOOOOOO0OOOOCO000000C00a000C >
n
]
]
"

Dans la fenétre des
préférences de votre
fiche d’annuaire, vous
pouvez choisir a qui vous
voulez rendre accessible
vos différents numéros
de téléphones ou adresse
en cochant les cases
correspondantes.

Exemple : pour rendre accessible le téléphone de votre domicile a vos collegues enseignants,
cochez la case «enseignant» de la rubrique «Téléphones domicile», puis cliquez sur le

bouton «Enregistrer» en bas a droite.

Vos collégues pourront alors connaitre ce numéro en cherchant votre fiche dans l’annuaire.

--------------------------------

cochée, les téléphones ou
adresse personnels
éventuellement contenus dans
votre fiche ne seront donc pas
accessibles aux différentes
catégories d’utilisateurs, a
moins que vous ne le
demandiez explicitement.

e EEEEEEEEEE s s s

--------------------------------

© DATICE - Rectorat de Créteil
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faits ici, les personnels de
Direction et de Vie Scolaire de
votre établissement ont acces
a vos données personnelles.
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Fiche 2.1 . . .
B E Messagerie / Consultation et Archivage H
H N
OBJECTIF : Un enseignant veut relever ses messages et créer un dossier «Bac Blanc»
pour y placer tous les messages relatifs a la préparation du bac blanc.
o
1° Etape
L]
[ I B
" RESSOURCES ") VIE SCOLAIRE £ péDaAGOGIE ° COMMUMICATION
Lalaf O ;o o Dans le bandeau
= ___ i " o supérieur, choisissez
——— iRl | _| «Communication»,
puis «Messagerie».
La direction et le personnel de vie scolaire de l'érablissement peuvent consulter vos coomonne'zs. sélectionnez les autres B |_-‘ -
également : 8| Actalités
e La fenétre ci-dessous apparait. o --------------------------------------- "
Rafraichissez la liste des messages . Les messages non lus apparaissent
recus en cliquant sur «Rﬂlwer»_ . marqués d’un point vert. ;
___.---__.--" es Préférences
- 4'--- --'-‘-‘ - -
@ | 4 : &
Nouveau Supprimer Déplacer Répondre Répondre_é_muf"l’ransférer
Boite de réception (1) cocher : tous / aucun Auteur __-'O‘b'jt:.l Date réception
s s i a Dates du bac Blanc 14/03/2010 a 18:24
Brouillons
Corbellle vVider B =\ Papy Dominique Re: Demande délais dossier 02/03/2010 a 19:14
Autres dossiers ] # Blouche René Demande délais dossier e C|IQl:IeZ surle “e_n
«Créer un dossier»
== mm e emEEAEEasesaamaasnanemaannnns au bas de la colonne
de gauche. —
o
2° Etape
_ — Dans le champ de saisie
e 4 R B ' )S qui apparatt, tapez le
::::a::sr:::::: (84} folcnu:mus.fancnn Auteur D.Dj!l Date réception nom du dossier que
- (=] & DUBOIS Audrey Dates du bac Blanc 14/03/2010 a IS-Z:- ampmm® -= , .
e T I L. e Demande it dgsgra o = = = = = W03 1914 vous voulez créer, puis
Autres dossiers =) _r_alnuc_he_P,gru.---"Beﬂaa-nd-e;é:u:dossuer 25/01/2010 4 12:27 Vahdez Ia Créa‘“on en
““ '!‘- iy :‘-Ll:kloane'mnne Voyage Darwin - Evénement retour 25/01/2010 & 12:07 H
= = Ry cliquant sur la coche

verte.

oVotre dossier «<Bac Blanc» apparait maintenant dans la colonne de gauche, dans la
rubrique «Autres dossiers». Pour le supprimer, cliquez sur «Supprimer» en face de
son nom.
NB : vous ne pouvez pas supprimer de dossiers qui contiennent des messages, mais
*<.seulement des dossiers vides.

eEmEEmEE ==
L 6
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3° Etape

Dans la liste des messages recus, cochez le(s) message(s) que vous voulez transférer vers le
dossier «Bac Blanc» nouvellement créé.

. Préférences
.
* B - .
2, B & & & :
Relever MNouweau o Supprimer Déplacer Répondre Répondre i tous Transférer
Boite de réception (1) " cocher : tous / aucun  Auteur Objet Date réception
Messages envoyés [ il 1 DUEDIS Audrey ] Dates du bac Blanc 14/03/2010 & 18:24
Broulllons
Corbeille Vider B = Papy Dominique Re: Demande délais dossler 02/03/2010 a 19:14
TS KOS S B8 = Blouche René Demande délais dossier 25/01/2010 a 12:27
Bac Blanc Supprimer )
= = Livkle Anémane Veyage Darwin - Evénement retour 25/01/2010 & 12:07
% créer un dossier

4° Etape

Puis, dans la fenétre qui apparait, cliquez sur

0 Cliquez sur «Déplacer»
«Bac Blanc». Le(s) messages(s) sélectionné(s)

sera(ont) alors tmfsjéré(s) dans ce dossier.
= ‘o.’ Préférences
4 B (% |5 5. &4 ( )&
Relever  Nouveau Supprimer| Déplacer |Répondre Reépond;e'a tous Transférer

Boite de réception (1)
Messages envoyés
Brouillons

cocher : tous / aucun Auteur

™  (§ DUBOIS Audrey

Objet

*
‘0' Dates du bac Blanc

Date réception
14/03/2010 a 18:24

Corbeille

Autres dossiers
Bac Blanc Sug

5 créer un dossig

Selection d'un dossier .

Bofite de réception o
Messages envoyés .
Brouillons .
Corbeille I

*
Autres dos si;if

Bac Blanc

® }/2010 a 19:14
1/2010 a 12:27

| /2010 a 12:07

Annuler

© DATICE - Rectorat de Créteil
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Fiche 2.2.1 [ ] Messagerie / Envoyer un message u
N

OBJECTIF : Un CPE veut envoyer un message a un enseignant pour lui transmettre une information
sur un éléve.

) mespiges (0 () réoagogE () COMMUNICATION

Enseignant Dominique Theusi

1:a)3 oy i Dans le bandeau
. M kf(_';/ o |

) - e ool supérieur, choisissez
qu< ------ —I S
firenas «Communication»,

puis «Messagerie».

[ anewsire
==, N -
La direction et le personnel de vie scolaie de Métablissement peuvent consulter vos coordennées, sélectlonnez les autres g
également : | Actualités

2° Etape

o Cliquez sur «<Nouveau~. La fenétre de rédaction de message s’ouvre.

I

.*

“_- Préférences
® (L) s B 8 |
Relever (Nouveau Supprimer Déplacer Répondre Répondre a tous Tfan;férer ..
Boite de réception (1) cocher : tous [ aucun Auteur Objet Date réception
Messages envoyés 14/03/2010 a 18:24
Brouillons . .
Corbeille . L_]‘J 02/03/2010 a 19:14
Autres dossiers Rt . . 25/01/2010 a 12:27
Bac Blanc SU  Message: P = |z .
.
® créer un doss e Cliquez sur l'icone en

face du champs «A :»
_l pour ouvrir ’Annuaire.

Enregistrer comme brouilion Envoyer

3° Etape

0 Dans le champs «Rechercher», tapez le nom de
’enseignant auquel vous voulez écrire.

T

Dans le menu déroulant
«Dans», sélectionnez

: votre établissement
Rechercher un ou p‘sieurs utilisateurs ou groupes i parmi les
[ Rechercher | cruz ] [dans Tous les établissements ¥ ] . ELEEEEEEY EEEsEEEssEEEE établissements aVGC
Chercher des : (@ personnes |0 groupes lesquels vous pouvez
+ de critéres I'\I'alider q . p
: communiquer

A

Sele_ctlonnez le bouton 0 Cliquez sur le bouton «Valider».
radio «Personnes».

(facultatif).

© DATICE - Rectorat de Créteil Pole numérique Page 14/61
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4° Etape
Rechercher un ou plusieurs utilisateurs ou groupes
Rechercher ¢ryz dans | Tous les établissements &
Chercher des : () personnes (0) groupes
+ de critéres (valider )

Résultat: 1 résultat a été trouvé.
o Cruz Sofia
- ESPAGNOL

5° Etape

Al Cruz Sofia x

Copie & :
Objet : Informations sur 'éléve Dupond de TES2
Message : Q@ 7 S s

Bonjour Dominigue,

[ (Ajouter le / les groupes sélectionnés ) ]

renseignement pris, I'éléve Dupond de TES2 n'a pas séché ton contrble du 10/02/2010. Il était réellement malade. Ses parents Iont

confirmé. Il t'apportera un certificat maladie dés son retour.

Amicalement

Dominigue

© DATICE - Rectorat de Créteil

P6le numérique

Apres validation des
critéres de
recherche, les
résultats
correspondants
s’affichent.

Cochez les
destinataires
souhaités dans la
liste de résultats.

Cliquez sur «Ajouter
le/les groupe(s)
sélectionnés».

En reprenant les Etapes 3
et 4, vous pouvez ajouter
d’autres destinataires dans
les champs «A :» ou
«Copie a :»

Tapez ici votre message,
mettez-le en forme.

Cliquez sur le bouton
«Envoyer»

e
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fiche2.22  _m Messagerie / Envoyer un message 1

OBJECTIF : Un enseignant veut envoyer un message aux collégues de sa matiére pour planifier une
réunion de travail sur les sujets du bac blanc.

() réoagogE () COMMUNICATION

Enseignant Dominique Theusi

Londa ‘! (O = -, e Dans le bandeau
JELNE s - o supérieur, choisissez
mmq« ------ —I S

Pritfirences « Communlcatlon » )

puis «Messagerie».

)
=
La direction et le personnel de vie scolaie de Métablissement peuvent consulter vos coordennées, sélectlonnez les autres g

également : | Actualités

Anruaire

2° Etape

o Cliquez sur «<Nouveau~. La fenétre de rédaction de message s’ouvre.

I

*

Lot Préférences

® (24" | ’ Y

Relever Supprimer Déplacer Répondre Répondre a tous Tran;férer ..
Boite de réception (1) cocher : tous [ aucun Auteur Objet Date réception
MieSEag°E sryes ) 14/03/2010 a 18:24
zr;;l:lﬂ:s A 02/03/2010 a 19:14
Autres dossiers | T “'w 25/01/2010 4 12:27
Bac Blanc g e == “‘

W et o Cliquez sur l'icone en

face du champs «A :»
‘= pour ouvrir I’Annuaire.

Enregistrer comme brouilion Envoyer

3° Etape

a Dans le champs «Rechercher», tapez le nom de la

matiere dont vous recherchez les enseignants . Dans le menu déroulant
T «Dans», sélectionnez
v votre établissement
Rechercher un ou 'Jsieurs utilisateurs ou groupes * parmi les
(Rechercher angais | [dans Etablissamert Emila Zola :] P I S établissements avec
e " ) lesquels vous pouvez
. x communiquer
| : (facultatif).
Sélectionnez le bouton .
radio « Groupes ». e Cliquez sur le bouton «Valider».
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--------------------------------------------------------------------------------------------

- Le lien « + de critéres » permet de spécifier si ’on recherche un «Groupe scolarité» .
(tous les éléves d’une classe, équipe pédagogique entiére, enseignant d’une matiére,
etc.), ou bien un «Groupe ENT» (groupes créés a la demande par ’administrateur E
local : groupe club journal, groupe voyages en Espagne, groupe UNSS, etc.). :

4° Etape Aprés validation des
critéres de
recherche, les

Rechercher un ou plusieurs utilisateurs ou groupes x ,
résultats
Rechercher anglais dans | Etablissement Emile Zola &
_ correspondants
Chercher des : () personnes (=) groupes ’ .
+ de critéres {W S aff]Chent.
Résultat: 1 résultat a été trouvé. 0 COChez leS
[,;,, Enseignants (ANGLAIS) ] destinataires
ANGLAIS “fjeeessssssEEEEEEEEEEEEEEEEssEEEEEEEEEEES T Souha.ites dans la
liste de résultats.
[ Ii_f;'ijouter le / les groupes sélectionnés? ] e . .
-, Cliquez sur «Ajouter
11 EEEEE ‘. le/les groupe(s)
[ | [ ] sélectionnés».

5° Etape

En reprenant les Etapes 3
A: Enseigaants ANGLATS) x L et 4, vous pouvez ajouter
Cosid d’autres destinataires dans
s . . les chan]ps «A :» ou
Bonjour & tous, o <<C0ple a ..»

Objet

i
i
&

Il faut nous rencontrer pour cholsin les supets du Bac Blanc. Je¢ vous propose Ie lundi 15 mars & 17h en salle ces profs.

Tapez ici votre message,

: | b mettez-le en forme.
— Cliquez sur le bouton
Enregistrer comme broulllon | Envoyer | ‘ s _| « Envoyer»

. NB : Il n’est pour l’heure pas possible d’ajouter une piéce jointe au message.

-
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Fiche2.2.3 m Messagerie / Envoyer un message B

OBJECTIF : Un enseignant veut envoyer un message a tous ses éléves pour les prévenir qu’il sera
absent le lendemain.

1° Etape

() réoagogE () COMMUNICATION

Enseignant Dominique Theusi

g :.H:. 1 E O = Z - Dans le bandeau
. ] .t of — -8 g

- - o supérieur, choisissez
e > ) wftee] , chol
Prtrencs «Communication»,

' B o puis «<Messagerie».

La riIirEcnorf et le personnel de vie scolale de 'établissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres p I_“ )

2° Etape

0 Cliquez sur «Nouveau~. La fenétre de rédaction de message s’ouvre.

L® Préférences
.
-
Z __ ._ .
Relever | Nouveau Supprimer Déplacer Répondre Répondre a tous Transférer
Boite de réception (1) cocher : tous [ aucun Auteur Objet Date réception

Messages envoyés 14/03/2010 a 18:24

Brouillons e
Cor:plellle ”A J 02/03/2010 & 19:14
Autres dossiers s . 25/01/2010 a 12:27
Bac Blanc SU | Message: @ I 5 = 1= “‘ e
— *
Wit Cliquez sur l'icone en
. _\‘_
_| face du champs «A :»
pour ouvrir I’Annuaire.
° IimEnm [
3° Etape = -

c Dans le champs «Rechercher», tapez le nom d’une
de vos classes (ex : 1ES7, 2NDE9) ) ou un niveau (ex

. . Dans le menu déroulant
: premiere, seconde).

«Dans», sélectionnez

- votre établissement
Rechercher un ou pv-;lpurc utilisateurs ou groupes ] parmi les
[Rccher:her premiere ] [d-'lﬂﬁ Etablissement Emile Zola #] A RLEEEE R LR EEEEE LR établissements avec
e CT D) lesquels vous pouvez
é A communiquer
i ' (facultatif).
Sélectionnez le bouton 1
radio « Groupes ». Cliquez sur le bouton «Valider».
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: Le lien « + de critéres » permet de spécifier si ’on recherche un «Groupe

+  scolarité» (tous les éléves d’une classe, équipe pédagogique entiére, enseignant
i d’une matiere, etc.), ou bien un «Groupe ENT» (groupes créeés a la demande par
' ’administrateur local : groupe club journal, groupe voyages en Espagne, groupe
+ UNSS, etc.).

L L 0

4° Etape Aprés validation des
critéres de
recherche, les

Rechercher un ou plusieurs utilisateurs ou groupes x

Recherch ; d : - résultats

echercher premiere ans | Etablissement Emile Zola %

Chercher des : () personnes (3) groupes Corre.spondants
+ de critéres (Vaiiger) s’affichent.
Résultat: 17 résultats ont été trouvés. o COCheZ leS

(v P fovee] destinataires
PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE / 1ES7 . 7
REeTgRARTETTESTY souhaités dans la

0
" PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE / 1E51

_ Enseignants (E510) liste de resultats.

"~ PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE / 1ES10
Enseignants (LES11)

~  PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE / 1E511 e

Cliquez sur «Ajouter
¥-...._| le/les groupe(s)
sélectionnés».

[ Ii_f;'ijouter le / les groupes sélectionnés ) ]

5° Etape
En reprenant les Etapes 3

. et 4, vous pouvez ajouter
d’autres destinataires dans

A Eléves (1ES7) % Eléves (2NDE9) x

Copie a:
Objet : Cours de demain annulés les Champs <<A :» OU
Message : G 7 S & ==l <<C0pie é o>

Banjour & tous,
Pour des raisens personnelles, je e pourral dtre au lycée demain 5 mai 2010, vewliez m'en exouser,
Mettez & profit ce temps “libre” pour préparer la dissertation b rendre pour le 12/05. Tapez 'iC'i Votre message,
oo D R R R RN C mettez_le en forme.
M. Theurien

Cliquez sur le bouton
=~ LLL
Enregistrer comme broulllon |I Envoyer |I « Envoyer»

--------------------------------------------------------------------------------------
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fiche224  m Messagerie / Envoyer un message N

OBJECTIF : Le proviseur veut envoyer un message aux coordonnateurs de discipline pour les

informer de la date de la prochaine réunion.

Pré-requis : A la demande du proviseur, I’Administrateur local a créé un «Groupe ENT>
personnalisé nommé «Coordonnateurs de discipline», incluant tous les coordonnateurs de
discipline. Pour cette procédure, voir les fiches sur la Console d’Administration.

) réougoatE () COMMUNMICATION

Ensegnan: Dominique Theurl

Dans le bandeau

P G o supérieur, choisissez
----- (> - | < icati
- == 2 - «Communication>,
B puis «Messagerie».
;:aﬂlL:‘i['I‘l:n &t le personnel de vie scolaire de M'établissement peuven! coniulter vos coordonnées, select onnez les autrss p - -
L]
- .
o
2° Etape

0 Cliquez sur «Nouveau~. La fenétre de rédaction de message s’ouvre.

/
“®c” ! g
Relever  \Nouveau Supprimer Déplacer Répondre Répondre i tous Transférer
Boite de réception (1) cocher : tous / aucun  Auteur Ohjet

Messages ervoyis

Préférences

Dzte réception

14/03/2010 a 18:24
Brouill
c:)rL:eiﬂ:S vider " : "J 02/03/2010 a 19:14
Autres dossiers . :_ e T “‘ 25/01/2010 a 12:27
Bac Blanc Supprimer \‘ e
ey *. @ Cliquez sur l'icone en
~. |face du champs «A :»
— pour ouvrir ’Annuaire.
o
3° Etape

Dans le champs «Rechercher», saisissez un des
éléments du nom du groupe «Coordonnateurs de
discipline»

BB

Dans le menu déroulant
«Dans», sélectionnez

Rechercher un ou ffusieurs utilisateurs ou groupes x votre établissement
[Rechercher |coordonnateurs | [dans Etablissement Emile Zola % ] parmi les
Chercher des: () personnesl@ groupesl bl établissements avec
S A lesquels vous pouvez
- A communiquer
: (facultatif).

9 Sélectionnez le bouton e L

radio « Groupes ».

© DATICE - Rectorat de Créteil P6le numérique

Cliquez sur le bouton «Valider».
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4° Etape

Rechercher un ou plusieurs utilisateurs ou groupes x

Rechercher coordonnateurs

Chercher des : () personnes () groupes

+ de critéres

Résultat : 1 résultat a été trouveé,

dans | Etablissement Emile Zola %

(Valider)

[q

Coordonnateurs de discipline

Le lien « + de critéres » permet de spécifier si ’on recherche un «Groupe scolarité»
(tous les éleves d’une classe, équipe pédagogique entiére, enseignant d’une matiére,
etc.), ou bien un «Groupe ENT» (groupes créés a la demande par l’administrateur
local : groupe club journal, groupe voyages en Espagne, groupe UNSS, etc.).

e EmEmmm--

L

Apres validation des
critéres de
recherche, les
résultats
correspondants
s’affichent.

o Cochez les

destinataires
souhaités dans la
liste de résultats.

eCliquez sur «Ajouter
‘.| le/les groupe(s)
sélectionnés».

En reprenant les Etapes 3
et 4, vous pouvez ajouter
d’autres destinataires dans
les champs «A :» ou

Croupe ENT
[ If_fAjouter le [ les groupes sélectionnés ]
>,
Ce n’est pas le nom du «Groupe ENT»
. qui apparait dans le champs <A :», mais
5 ° Etape : le numéro de son ordre de création.
A: |62 x 4-------- .'T 4--‘4
Copie & : |
Objet :  Réunion coordonnarewrs de discipline
Message :

Bonjour & tous,

Une nkurilon ces coordonnatewrs de discipline aura leu le 17 mal 2010 de 15h00 & 18h00 en salle des conseils.

G 75 5 e =

«Copie a :»

o s s co o s PR | S _| Tapez ici votre message,
mettez-le en forme.
Cordialement
g Cliquez sur le bouton
Enregistrer comme brouillon ‘|| Envayer |l e = = « Envoyer»
o. NB : Il n’est pour I’heure pas possible d’ajouter une piece jointe au message.

© DATICE - Rectorat de Créteil
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Fiche 2.3 mE Messagerie / Redirection de messages N

OBJECTIF : L’utilisateur veut définir une adresse email personnelle a laquelle il recevra une copie
des messages recus dans sa messagerie Lilie.

-

€ mespiges () RESSOURCES VIESCOLATRE () PEDAGOGIE () COMMUNICATION

- - Enseignant Dominkque Theuri
_ I X I“i ‘! ) ¢ o Dans le bandeau
LS S P W om supérieur, choisissez
I <= [ — S &1 EEEEEE « Communication », puis
Préférences s
Ferur « Messagerie ».
i’l\ Anruaine
La direction et le personnel de vie scolaie de Férablissement peuvent consulter vos coordennées, sélectionnez les autres p
également : 3| Acalivés

2° Etape

rd S
£ [

L&) e .

Relever  Nouveau Supprimer Déplacar Répondrz Répondre 2 tous Transférer * H

e : o * Cliquez sur
Boite de réception (1) cocher : tous / aucun  Auteur Objet Date réception »,

e

Messages snyis =] 8 DUBOIS Audray Detes du bac Blanc 14/03/2010  18:24 ((Preferences ».
Broulllans
Corbellle Vider a8 = Papy Dominique Re: Demande délais dossier UZ/U3/2010 a 19:14
ST nsaiacs O = Blouche René Demande délais dossier 25/01/2010 4 12:27
Eac Blanc Supprimer

# créer un dossier

3° Etape Dans le champs
«Adresse e-mail :»,
saisissez une

adresse e-mail
Vous pouvez spécifier une adresse e-mail pour y recevoir les messages qui vous sont envoyés dans la messagerie interne.

Adresse e-mall : personne"e

Accueil messagerie Préférences

A T (@freefr,
: : @orange.fr,
---------- I--.---.---.---.---.---.---.---.---.---.---.-—I @yahOOfl’, @aC'

creteil fr, etc.) et
cliguez sur le bouton

o __________________________________________________ «Valider».
Quoique accessible par I'administrateur local de :

+  Lilie, cette adresse email ne sera communiquée :

. apersonne. Elle sera seulement utilisée pour le ;

1. fonctionnement de I'ENT.. K
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Fiche 3.1
H B

mm Actualités / Consultation et Recherche

OBJECTIF : un enseignant se renseigne sur les dates de ses conseils de classe mises en ligne par la

direction.

o

£} MEsPaLES RESE0URCES €} coMMuND

CATION

MOUSSEE 1 817 300 IUre UL e &1 lecturs fiy la el
Ewpérimentation TEI (Tableau Blanc Intcractifh
hauz e Ule e | ad w10

P gl e T e
oo oo Lademloge Toabs s u

..
4 vebe 2 .lr:mtchL:rulmsde d5co T € il 56 ce
(-l

EUESCE coLrs Moz voLz invitsrans oz

A
rirale, sort convigs £ ars zorse
10 Fésr sl =JU Uanlses =n
= 7 uhc ; teales

T
dr srzation
Fendet an lyrée Do
cosTEscatd Iécotmsde Y05 ENE-Ues Eiub > aar
el VSR

1n h nn r 1r AT e e [
R ml LI vl et ot ml Jurak T)I'

o £ €My G2 ne:te
mte -

2876 pEF A Mo

Par défaut
lutilisateur
connecté découvre
les dernieres
Actualités sur la
page d'accueil de
Lilie.

Les actualités sont classées par ordre chronologique. La couleur des titres
correspond pour le rouge a une nouvelle qui émane de la direction et en noir

:  lorsque la nouvelle n'a pas été lue par lutilisateur.

€ viE scoLATRE

Enseignant Daminique Theus!

€ réoacosiE () COMMUMICATION

---------------------------------

---------------------------------

Pour retrouver toutes
les actualités choisissez

& B

! WA o —| « Communication »
PR '3 . oy 7
h?_m_ Q e v puis « Actualités » dans
Préférences *

La direction et le personnel de vie scolaire de 'érablissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres by
également : | Actualités

le bandeau supérieur.

L: i i

|.\-c-erﬂ1n 25 50 hsubws pac 1age |

A

1iFuze st

P tast mEpac® ds dlscusslun
i Ol

<euak § sed
EXEET R

Soiree Drientation
W rzr owger © o | Tubit Iz

Znwer 200 TUaC HATTI ke

5244455 45 T3 TIPAA S e £2 2 LR SOINE COSTERTE A R AT 10, nnaniete £ e e
va_ahEr cezaal: rtnic s gz anesvos Javsciles d Irecksbat Do L8z 2
Wz L e Feels Pl oz v i suser

Projat Won lyces DO !
Ao L s | uic

S TNy )

ST I P T
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Vous pouvez faire varier
'affichage du nombre de
messages (5,10,25,50) et
utiliser loutil de recherche
pour trouver un article
spécifique dans les
Actualités.

Vous ne voyez que les actualités
pour lesquelles le rédacteur vous !
a donné les droits en lecture. !
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Fiche 3.2 mm Actualités / Consultation et Recherche N
N

Objectif : un utilisateur consulte les actualités du ciné club pour connaitre la programmation de la
prochaine séance.

£ rEsraces £

RESEOURCES 0 W AIR) Y rEDAC €} coMMUNICATION

FouiStes i oM aouie Uib Calethurs LAt sy Par défaUt
T — .mvmm” Blanc ntorac) l'utilisateur

. L connecté découvre
e T ; les dernieres

- Actualités sur la

£ cs %BI rale, sont can<iés £ ars zowrse

I| _ILI fEIEII ar aJllgFjE uanlset: IBI’\ page d|acCueil de
: Lilie.

3

(zal e ce tertes) de conranization i messager 3, Jlo3l, de vie scolaire i-otas
Fs C 4228 sCk £ Moot de vos Enz-ques
ol 1=k |[ wr il e

Les actualités sont classées par ordre chronologique. La couleur des titres
. correspond pour le rouge a une nouvelle qui émane de la direction et en noir
i lorsque la nouvelle n'a pas été lue par lutilisateur. )

------------------------------------------------------------------------------------------

€7 Mespages () RESSOURCES () VIESCOLATRE () PEDAGOGIE () COMMUMICATION

Pour retrouver toutes

] :-il‘. " E A s v les actualités choisissez

) o « Communication »

’

@ w0 Upuis « Actualités » dans

Préférences K S
’l le bandeau supérieur.

=

La direction et le personnel de vie scolaire de 'érablissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres g
également : | Actualités

i A |

Antlitse

Vous pouvez faire varier
= el 'affichage du nombre de
& testaspach de discussion _ _ messages (5,10,25,50) et
4 utiliser Uoutil de recherche
- —l pour trouver un article
B st ek e spécifique dans les
S e S L L e e Actualités.

Soiree Drientation

L: i i

U ey s NN EEE S SN NS E SN SN NSNS S NN S EESEEEESEEEEEEEEEEm

=  Expériments lI n TBI iTablzau Blans Intelacﬂf
W s Py b SE T

W pror Pouger ©ooiez [Tubee Iz e 22 ianeer 20 TUac AT Rk ee o ____________________________________ .
fU_l‘I:: Btzjmco: .:.l:‘lJ ::juc c\l—:‘rjz r:"co sa; cos ta-sdles 4 tre-tztas Lo Levi & : vous ne Voyez que les actualités E
P—— +  pour lesquelles le rédacteur vous
LI S et . , adonne les droits en lecture. :
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Fiche 3.3 m Actualités / Créer une actualité N

OBJECTIF : Un enseignant de MPS crée une actualité afin de présenter l|'enseignement
d'exploration MPS aux éléves de seconde.

1° Etape

L0 Lilie - Annuaire

nnuaire () messoumces () VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE () COMMUMICATION

Dans le bandeau

Enseignant Dominigue Theusi

| ] - Jo) .« .

I "EIA' ] ‘! 270 g o supérieur, choisissez

», Sagiuieaset ; T o « Communication », puis

[RRESE ~nee [E ._I « Actualités ».

Préférences * ’

Forum "¢

o) o®
= AnFuaine ‘

La direction et le personnel de vie scolaire de Métablissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres
Sgaampenc.: m

2° Etape

Afuzites
Toutes vos Actualltes

Machron:

=) 4.._| Choisir «Ajouter une actualité ».

P Experimentation TBI (Tablsau Blanc Interactf}
e R Tl | T AL | Tora: Ak

Sur cette page s'affiche la liste
i des actualités qui  vous
concernent avec le nom du
rédacteur, la date de création
3° Etape . T 3 et le type d'actualité. )

S— |xd°[.g_ Une fois l'actualité enregistrée,

T cliquez ici pour choisir qui aura le
droit de consulter cette actualité
et/ou de la modifier (cf Fiche 9.1
Droits et permissions).

nge Toukes 2s
AOUS IiTIoens sl

=& Soirés Dricntation
o

-
M TR I

Réglez ici le type, limportance
_I et la date d'expiration de votre
actualité (date a laquelle elle

et du texte de l'actualité

sera automatiquement
e [ ,—] supprimee).
1 !
Permet d'insérer une i
image ou d'ajouter une Cliquez sur enregistrer puis régler les « Droits et
piece jointe. Permissions » de votre actualité.

--------------------------------------------------------------------------------------------

La saisie du texte de votre actualité peut se faire dans la boite ci-dessus ou en
faisant un copier-coller a partir d'un traitement de texte, ce qui permet de conserver
une mise en forme plus complexe.
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Fiche 3.4 o Actualités / Créer un espace de discussion [l

OBJECTIF : L'enseignant associe un espace de discussion a son actualité pour permettre aux
éléves concernés de s'organiser en groupe de travail.

Pré-requis : un enseignant de MPS a créé une actualité demandant aux éléves de MPS de
s'organiser en groupe de travail. L'administrateur local de Lilie a créé un groupe « Eléves MPS ».

1° Etape

1 page

P Enseignement d'exploration MP5

Athcher 5 m 25 50 résulkaks s=-page

L'oplivn MPS (¥ Clhoues el Mrabuoes Seeniigues) apporailrg 0l renb ¢e swlaire de seplembre 2010 2w 1930
Lt erndiiz Les ehimabyues v sonl pieserlas sved la Pysgae-Chimig, les Suences ve laVie 2l dzla T
ctles Saencas Phvsiques, Lee thémes pour |a rantree [Lre @ sulle]

*ancécer au contary

Contanu [:5:5:9 € Si3cus3Ion ]I: rofts €1 carmissions

* imdque Lrs MR cNGAnIe
Type: ¥ = Admir strazive

Priorlé * ; [honuele =]

‘."'.5-

Les actualités que vous
pouvez modifier sont
=== signalées par

un crayon vert &

Cliquez dessus.

e Cliquez sur « Espace de
discussion ».

Dans la fenétre qui s'ouvre
alors, cliquez sur le bouton
« Créer un espace de
discussion ».

Fupime I - [gg,n80010 il

Tiln: ¥ = EnseigneTant d'exolorston MPE

° u
2° Etape . =

Contenu | Espace de discussion|| Droks ef permissons

Elat ©  Curet =] ‘
sUpRiMmer k3 detssion .
- hs

Modérction :  MNouvesur messages visibles

Cliquez ici pour choisir qui a le
droit de publier des

__| commentaires ou de les
consulter (cf Fiche 9.1 Droits
et permissions).

Enregiste:

.
i
Réglez ici la modération et choisissez l'état du service
(cf Fiche 9.2 Etat et Modération).

- - Vliscn Gmrman G BUALS  Has amees | e darr Sdda
. & - Rackarha vusrrbe
- bt
aszuzlzdz Enszigremzre dio bam M =
Enseignemeant d'exploration MPS s
Awzzur - Elcuth =g | 200z | 150 | T

Lors de la connexion a
'actualité, l'éleve aura la
< ..-=="""| possibilité de laisser un

] commentaire.

organisatlon de Foption :
Lex &le L1 de MFL chizuas s e

"

Eapace de dizcuszsion : Enseignemeant d'exploretion MPS
L e T NS

Wialew s cmnmenlaies =
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Fiche 4.2 mE Blog / Création d'un blog -

OBJECTIF : Un enseignant de MPS crée un blog pour les éléves de |I’enseignement d’exploration et
leur donne la possibilité d'y rédiger des billets pour mettre en ligne leurs travaux.

Dans le bandeau
supérieur, choisissez
« Communication »,
puis « Blog ».

p € -esraces £ REssDURGES £ VIESCOLAIRE £ PEDAGOGIE £ COMHUSICATION
s M Lnze gne vt Gaminique Uagieu | Flor sxmats | reide s | ice
Cliquez sur «Créer L;LLE (&) e ‘
un blog». ' '

r== hlngs fae- 5

f il bl it WELS Vaves ACUBE ALK 320 4 V2R avons.

| Rt orence E
----------------------------------------------

C. BEsgiau'An emezing weak
Aabzur: Bac e Serniric ae | Fablié 200 vacs 2000 | e o

Boomhabant ey ©or s ol e, T == T i . 11

Remplissez les champs « Nom »
(celui du blog, éventuellement
précédé de votre nom) et

« Description » (facultatif).

@ Al oma o oam N ETRTER Y
P %: |L, Bagiou # vas sravaur on WP e ssm s EEE R s R E 4
Do Misz - ligne des frzvaur des £ 2ves de MRS

o Cliquez sur « Enregistrer ».

3° Etape

0 Le blog étant créé, cliquez sur « Droits et permissions » en haut a droite.

Femw=r=ra e
--------------------------

Pour le réglage des

« Droits et permissions »
dans tous les services
disponibles, vous pouvez
aussi consulter la Fiche
9.1.

---------------------------
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dcadamiz
Crétell

€3 vicacowzee [ PoacoRic

LU L=y

=

Ecriture

# Groupe

Lecture

LUl 3 D e e i

“gnnue

Dans la fenétre qui
apparait, saisissez un

CLuzgeter

Par défaut, personne

Pour ajouter les groupes auxquels vous
souhaitez donner des « Droits et
Permissions » sur votre Blog, cliquez ici.

. sauf vous n'a de droit en :
i Lecture et/ou Ecriture .
s, sur votre blog.

Krcherche ausncée

mot clé correspondant
au groupe recherché
(ex: 1ES1, premiere).

# Scvéder 30 cor

-

Hil

ik aea Frelus 508 cum

hercher 1251

+ de critdres

Hechercher un au plusieurs proupss d"acteurs

€ s aLEs

£ REasuuRLEy

f15 2 perralssions

dans |FI e

wel Foauhe 211 |=

“eoliczr

© viesiuname  £F PEGALULLE L) CUMMUNILATID

@ ./ﬁl

,
i

Frsr ans st Tnmindaque Bagien Mae sampds | 1aeideabs | 2

Excheorks ruanefs

Ricdnercloer | _C2_

+ de o zéras

Rechercher un pu plusleurs graupes d'acteurs

B Résultat{ =) pour catte recherche

s ad pesrrai i

tlany | Czablizseners Crr 2 Zolz
[ et - |

Rzl e 35

Dans la liste de Ll g
résultats, sélectionnez

le groupe des éléves de

la classe voulue. -

iziFhiwee [1FG1 )
] AL

S oe £ SuCiALe S

D

Cliquez sur « Ajouter
le/les groupes
sélectionnés ».

4° Etape

£ Hessunnes

£ Hes sk

B LR

“IETERALE ; "RENIERE EICHINIIUZ ST 3316LE #

& utlllzateur 1 widurs Luriturn
EICTETRITTE x
=

Cliquez sur « Enregistrer ».
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O GENCA AL f PECMICRD

LR EEEEE o ( [_2icate s/ 22 grovaes sélesicr s |)

SO S ST SOCTANE S

SO S ST SOCTANE S

ST T SOCILT

tar £ SCIALE S

T DT SOILT

Ern_yish

°Cochez les cases Lecture et /ou Ecriture voulues

pour accorder des droits et permissions au groupe
choisi.

LECTURE

Les membres du groupe peuvent lire

les billets de votre blog (mais pas
les modifier) et écrire des
commentaires dans lespace de

discussion éventuellement associé.

ECRITURE

Les membres du groupe peuvent
écrire des billets dans votre blog,
leur associer des piéces jointes et
des espaces de discussion.
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Fiche 4.3 ] Blog / Ecrire un billet

OBJECTIF : Un éléve de MPS dépose un billet et met en ligne son travail sur le blog créé par son

professeur.

€ mespiges (O messoumces () () réoagogE () COMMUNICATION

B cnae

..I "EI‘I‘! 6%9‘r ) : & 4-------4
el

Q Mussagerie
Prifirences
4 Forum
[ anewsire
=9 =
La direction et le personnel de vie scolale de Pétablissement peuvent consulter vos coordennées, sélectlonnez les autres g
également : | Actualités

2° Etape

sl Qb B b
B ntrarnciiae

Zcherena

st pratiquss (MPE}

3° Etape

o Donnez un titre a votre billet puis saisissez-en le texte.

rnnm | =2 vane de e e osnn

)

mehler: [ [Taeaie | < ressssssssEsEEEEEEEEEEEEEEEE EEEmEEw

© DATICE - Rectorat de Créteil Pole numérique

Dans le bandeau

« Blog ».

T @) ez s te biog dans
lequel vous voulez écrire.

4_I billet ».

Pour une mise en forme
plus élaborée de votre

texte, faites un

copier/coller depuis un
traitement de texte.

supérieur, choisissez
« Communication », puis

Cliquez sur « Créer un

L

Pour joindre une image ou un
fichier a votre billet : cliquez

sur « Parcourir »,

sélectionnez le document

choisi et cliquez sur
<« Ouvrir ».
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ScagifE E UEEE
Crétell
i
M- clae 1. B Ly L N hler
Aad i Cordenn Cop=us e dizouzsin

B

Thre * 0 0o e v e hie S,

Contenu *

D fos=|==== i

l‘. A7 D il ]

S Rl C A

Thre * :

Contenu *

kg, 1kl

D. Cuyity f Yus Lraw

Las biB:ia les (s ecmmerdss

Premiers travaux de Célia Chaix
t ZHADK C> 30 T > le 29 mosr Z0L0 D03 *

== preners Dasaus, *

Vous pouvez aussi écrire un
nouveau billet.

Pour retourner sur la page d'accueil du blog,
: ou sont visibles l'ensemble des billets (les plus :
i récents apparaissant d'abord), utilisez le « fil ;
: d'Ariane ». ;

---------------------------------------------------

© DATICE - Rectorat de Créteil P6le numérique

La loupe vous permet
d'avoir un apercu de votre
billet (retour a la rédaction
du billet en cliquant sur
licone ).

Enfin, cliquez sur
« Enregistrer ».

Un message vous indique
que votre billet a bien été
enregistre.

Vous pouvez le lire
désormais en ligne en
cliquant sur « Accéder au
contenu » en haut a
gauche.

Vous pouvez modifier
votre billet en cliquant sur
licone ou le supprimer
en choisissant l'icone

Seuls le créateur du blog et
lauteur d'un billet peuvent :
modifier ou supprimer ce
billet. ;

Fremiers ravaux de Célia Chaix
Ao TRATNELL Cubi o3 LMD LI
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Fiche 4.4 m Blog / Autoriser les commentaires N

OBJECTIF : Un enseignant permet a ses éléves de laisser des commentaires sur ses billets relatifs
aux programmes de la télévision.

Pré-requis : Un Blog et un billet ont été créés, et le gestionnaire du Blog a donné acceés en lecture
a ses éléeves.

1° Etape
Ladag oy "

bz o

Taus vos bings

Sur la page d'accueil
du service Blog,
cliquez sur le nom

D Baglau ) vos fravaux sn MPE . P du blog Concerné.

b

Lillizar 'EMT — conaslls pratiquss

2° Etape
e T Cliquez sur licone
R permettant de modifier
o Batle romam e e le billet sur lequel vous
T oo s voulez ouvrir l'espace de
N U ELRLTTELLIT _I discussion a vos éléves.
i b1z cor s, TATEd 4bITte SFCATIC CUrARSLCUC 30D TILI Lo Y

Cliquez sur « Espace de
T discussion » en haut a droite,
S ————— o Err T _I puis dans l'écran suivant, sur

« Créer un espace de
discussion ».

. L'espace de discussion (C'est-a-dire la possibilité de commenter les billets :
1 déposés) doit étre ouvert sur chaque billet séparément. Il ne peut étre '
:  ouvert sur l'ensemble du blog en une seule opération. :

-------------------------------------------------------------------------------------
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3° Etape

o Dans la liste des états, sélectionnez
SRR _ _— « QOuvert » ; dans la liste de
Koo | s modération, sélectionnez

S e « Nouveaux messages visibles ».

Vous pouvez alors visualiser votre billet en o Cliquer sur
cliquant sur « Accéder au contenu ». « Enregistrer ».

o Pour plus de précisions sur les choix d'Etat et de Modération possibles, voir

1
! . :
: la Fiche 9.2. :
B '
\~ ------------------------------------------------------------------------------------ "
L'espace de ::HIL;:I::U , m:r;:;-:":;l.“,;:»:::n—c: d Lizke dez Commzrksirzs
discussion est e —
désormais visible
Les Hlkcr ks phis sommeress Ly (I N K

sous votre billet.
Vos éléves ont la
possibilité dy

ajouter leurs ol
commentaires. SR gy U i s

23, kr 12 HemmErEnrs

Le lien #« Gérer le
blog » vous permet
de revenir a l'écran
ou sont donnés le
titre, la description
et les droits et
permissions du blog.

Vous pouvez a tout
moment décider de
supprimer / Masquer
un commentaire sur
un billet. Voir les
Fiches 4.6 et 4.7.

Vous pouvez .
supprimer l'espace de !
discussion en :
modifiant le billet par :
licone # et en ;
cliquant sur le lien '
« Espace de ;
discussion » puis sur
<« Supprimer la ;
discussion ». :

e mEEEEEEEEEEEEEEEE ==
L S

s R EEEEEEEEE s s s e e e e .,

L S

......................
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Fiche 4.5 | Blog / Paramétrer la modération u
N

OBJECTIF : L’enseignant regle la modération d’un espace de discussion associé a un billet pour
controler la facon dont les nouveaux commentaires sont mis en ligne.

Pré-requis : un espace de discussion associé a un billet dans un blog a été créé.

Dans le bandeau

_I supérieur, choisissez
. «Communication», puis
G « Blog ».

v

oCliquez sur le blog dont Copie decran a refaire

vous voulez régler la
modération. |_ ...... -

£ nesraues (v i £ vevruuie €Y LUHHURLGRLLY

Llsve Celln CIRIE Fencamnze Inedents @

LM ( e ) —

Kaxlio: Sy s Lave e VR

DL RAIAn ¢ s Feraan s mh KPS

eSélectionnez le billet sur 2 Eoemere

lequel vous voulez appliquer
, R - mmmm
la modération. e mrr———— .

iz g e o WHL ez e azbdz Jecanr B = Juoizi 2 d=z sl s ages ez s 2
al sz gez Lo inisuzz oldze sueiues Jeodvie slds 4 den
s pes s e g e dige sos Lzl pour e ok sy e o caveui

ER TR

@

Mas Zlogs 2 Dbezieu vIE travauden YT -Iste das SoTrens ras

Ik Baginu J ¥ns bmeai o M
o crie untillst

Cliquez sur l'icone
Lealillkis ez phie esmmeints  Premiers travaux de Célia Chaix 4 ammm

Safa Tuclr 23 mars 2300 | L1003

Mo bloga padfirss
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Cliquez sur « espace de

_I discussion »

& fccade - au corte

¢ o dillet 2 €28 s A our avac suiids,

TR e e
litre 4 ;  |Premiers travan 2 de 1€ 3 Chs

Canteny *

Sélectionnez les paramétres d' »Etat » et de « Modération » dans les menus
déroulants idoines.

4 Accéder au contenu Contenu | Espace de discussion

Etat: = Quwvert S
[ ] Supprimer la discussion

Enregistrer

[Modération . Nouveau messages visibles :]

°Cliquez sur « Enregistrer ».

OUVERT Les utilisateurs peuvent NOUVEAUX |Les nouveaux commentaires
consulter les commentaires MESSAGES | enregistrés par les utilisateurs
enregistrés et écrire de VISIBLES apparaissent immédiatement
nouveaux commentaire eux- en ligne, sans validation
mémes. préalable.

OUVERT POUR Les utilisateurs peuvent NB : Vous pourrez toujours les

Masquer/Supprimer a

CONSULTATION | consulter les commentaires, o
posteriori.

mais ils ne peuvent pas en
laisser de nouveaux. NOUVEAUX | Les nouveaux commentaires
MESSAGES enregistrés par les utilisateurs
s . MASQUES / |n'apparaissent pas
utilisateurs ne voient pas les . o s .
commentaires associés au INVISIBLES | immeédiatement en ligne.
- Vous devez les valider et
billet. o
choisir de les
Montrer/Supprimer a priori
(voir Fiche 4.6).

FERME Hormis vous, les autres
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Fiche 4.6 mum Blog / Mettre un commentaire en ligne =

OBJECTIF : L’enseignant consulte les nouveaux commentaires sur son billet, et décide d'en rendre
un visible.

Pré-requis : l'enseignant a créé un espace de discussion lié a un billet d'un blog dont il est
gestionnaire, et réglé la modération de cet espace de discussion sur « Nouveaux messages
invisibles ». Un éléve a posté un commentaire sur ce billet.

1° Etape

Dans le bandeau
_| supérieur, choisissez

« Communication », puis
« Blog ».

2° Etape

o Cliquez sur le blog sur
lequel vous voulez

. . ieasdees====pp Copie d'écran a refaire
intervenir.

a Cliquez sur le billet

o Llag. Loz dgid s Waeis L 415
dont vous voulez D‘.Bu‘glnuf\fo;trauauuen g o o
modérer les
commentaires. I_ e e

e

3° Etape

14ks T e ' Le billet et ses commentaires
LA-'-J-E i %) saffichent.
F i [

o vlevphn comnaidls  Seine st denis Style I a4
— A CUrsFalats Fuiie eCladalIIoe b alT
Crmmde 2 scrbz bazell

_ gs_p_a-f_e ﬂc_qlfc_uss_l‘o__n':sslne st donls Styls I « Montrer » ; Le Commentail’e
actuellement « invisible » deviendra

STy

mmemiee £ L e S“”‘f‘:_ « visible », c'est-a-dire qu'il sera
A A ST "'--—I visible par les utilisateurs/groupes
. ayant les droits en lecture sur le blog.
]

Pictogramme permettant de vérifier l'état initial
.~ de modération (rouge quand le commentaire est
+  hors-ligne = visible par vous seulement).

L
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Fiche 4.7 mu Blog / Mettre un commentaire hors-lighe N

OBJECTIF : L’enseignant consulte les nouveaux commentaires sur son billet, et décide d'en rendre
un invisible.

Pré-requis : l'enseignant a créé un espace de discussion lié a un billet d'un blog dont il est
gestionnaire, et réglé la modération de cet espace de discussion sur « Nouveaux messages
visibles ». Un éléve a posté un commentaire sur ce billet.

Dans le bandeau

1° Etape

supérieur, choisissez
« Communication », puis
« Blog ».
L
[ B
lequel vous voulez temedennanns » Copie d'écran a refaire
intervenir.

o Cliquez sur le billet

dont vous voulez
modérer les

commentaires.
3° Etape Le billet et ses commentaires
s'affichent. Repérez les nouveaux
commentaires et choisissez l'option
voulue :
[E)BARILLI Jutia 01/04/2010 | 18:21 Supprimer
qL@J,Lli que c'est style 11 V.
~ S
. .,
- ~ .
e, Teel « Cacher » : Le commentaire actuellement
e | « visible » deviendra « invisible », c'est-a-dire
L d .
Se, que seul vous pourrez le voir.

. Pictogramme permettant de vérifier l'état initial de modération : rouge quand le
commentaire est hors-ligne = visible par vous seulement ; un petit phylactére
quand le commentaire est en ligne = visible par les utilisateurs/groupes ayant les
droits en lecture sur votre blog.

P ——
.-----'
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Fiche 4.8 mm Blog / Supprimer un commentaire N
EE

OBJECTIF : L’enseignant consulte les nouveaux commentaires sur son billet, et décide d'en
supprimer un.

Pré-requis : l'enseignant a créé un espace de discussion lié a un billet d'un blog dont il est
gestionnaire, et réglé la modération de cet espace de discussion sur « Nouveaux messages
visibles ». Un éléve a posté un commentaire sur ce billet.

Dans le bandeau
_| supérieur, choisissez

1° Etape

« Communication », puis
« Blog ».
L
" m "
lequel vous voulez | e »  Copie d'écran a refaire
intervenir.

6 Cliquez sur le billet

dont vous voulez
modérer les
commentaires.

3° Etape

Le billet et ses commentaires
s'affichent. Repérez les nouveaux

Cacher commentaires et choisissez l'option

E1BARILLI Jutia 01/04/2010 | 18:21

01 2
QLMIL’“ que c'est style 11 ‘ voulue :
’QQ. “
’0 “
§~ .
”h “
’~.~ % « Supprimer » : Le commentaire sera
e, définitivement supprimé de Lilie.

------------------------------------------------------------------------------------------
o s

Pictogramme permettant de vérifier l'état initial de modération : rouge quand le
commentaire est hors-ligne = visible par vous seulement ; un petit phylactéere
quand le commentaire est en ligne = visible par les utilisateurs/groupes ayant les
droits en lecture sur votre blog.

AL L L e
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Fiche 5.1 u Forum / Créer un forum -

OBJECTIF : Un enseignant de |'enseignement d'exploration veut créer un forum de discussion afin
de conseiller ses éléves pour le choix de leur sujet.

L
" B "
8.0
4 i % epépDacoaGie © commumicaTION
n . Enseignant Dominigue Theur!
I :';I‘. I ‘! & Blog
bR : W om Dans le bandeau
N s I 3y, e supérieur, choisissez
Préférences . . .
= 4 ...... _I « Communication », puis
) wesare « Forum ».
La direction et le personnel de vie scolaire de l'érablissement peuvent consulter vos coomonne'es. sélectionnez les autres B e
également : 8| Actalités
o
2° Etape

Une fenétre s'ouvre sur laquelle on peut voir les forums existants.

Forum et espaces de discussion

- :

A B
Choix des sujets de TFE T S p—— 3

L Auteur: Rousseaun Anne | Publié le 24 mars 2010 | 17:28 Sttt b ég
Forum mathématiques e

i Auteur: Fousseau Anne | Publié le 11 mars 2010 | 15116 SIS &
MPS e B e
Auteur: Giraud Dorminique | Publié le 04 mars 2010 | 18:26 Lo sE e U i anei B

ol =

g | X

Si l'enseignant a créé précédemment un forum, il en est le gestionnaire et il .
peut donc le gérer en cliquant sur « gérer un forum » f—----cccceemmmmmmmmimnnaann. >®
Si l'enseignant veut créer un nouveau forum, il clique sur « créer un forum » f—._ s
Si lenseignant veut supprimer un forum dont il est le gestionnaire, il “a
sélectionne la case a cocher correspondante puis il clique sur @

3° Etape

Que l'enseignant clique sur « gérer un forum » ou « créer un forum », la fenétre ci-dessous
s'ouvre.

ﬁ indique e information obligatolre \

Intitulé * |La journée portes ouvertes

Modération Mouveaux messages visiblas ¥ o Les rég[ages pour la modération

Etat ouvert = et pour l'état du forum sont
a expliqués sur la fiche 5.2.

. B .
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Fiche 5.2 - Forum / Etat et Modération ¥
E =

OBJECTIF : Un enseignant ayant créé un forum veut en régler l'état et la modération.

Pré-requis : l'enseignant a créée un forum (voir Fiche 5.1).

1° Etape - .

Lorsque U’enseignant a créé un forum, il en est le gestionnaire et a donc la possibilité de
régler I’état et la modération.
=1 - 1T * indique une inforrmation obiigatoire

Intitulé * La journeée portes ouvertes

i e > Modération Mouveaux messages visibles  w
e iaia e e e =i s A e e e e = s e e e e =i s e e el = e 1] - Cigwert b

--------------------------------------------------------------------------------------------

Lors de la création d'un « Forum » vous étes invités a définir son « Etat » - c'est-a-
dire son accessibilité en ligne- et sa « Modération » - c'est-a-dire la facon dont vous
voulez controdler les messages mis en ligne par les autres utilisateurs.

P
S -

----------------------------------------------------------------------------------------------

o Sélectionnez les paramétres d' »Etat » et de « Modération » dans les menus déroulants.

s Acctéder au Lontenu Cortenu  Espaee de discussion e Cl'iquez Sur le bouton
....... T T T | « Enregistrer >,

SUoprImeEr la dizcussion

Moderztion : | Muuvedu messdges visiles 3

Erregislrer 4 ----------

NOUVEAUX |Les nouveaux messages
_ MESSAGES | enregistrés par les utilisateurs

OUVERT Les utilisateurs peuvent VISIBLES Qanslvqtre Forum app araissent
consulter votre Forum et y immediatement en ligne sans

écrire de nouveaux m;]fji‘/t'on prealablf. s |
messages. : Vous pourrez toujours les

Maquer/Supprimer a
OUVERT POUR | Les utilisateurs peuvent posteriori.

CONSULTATION | consulter votre Forum, mais
ils ne peuvent pas y écrire de
nouveau messages.

NOUVEAUX |Les nouveaux messages
MESSAGES |enregistrés par les utilisateurs
MASQUES / |dans votre Forum

FERME Hormis vous, les autres INVISIBLES |n'apparaissent pas
utilisateurs ne voient pas immédiatement en ligne.
votre Forum. Vous devez les valider et

choisir de les
Montrer/Supprimer a priori.
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Fiche 5.3 .
.l. Forum / Montrer ou Supprimer un Message |

OBJECTIF : Un enseignant consulte les nouveaux messages postés et décide de les mettre
en ligne ou de les supprimer.

Pré-requis : un enseignant a créée un forum et réglé la modération sur « Nouveaux
Messages invisibles ».

o
1° Etape
L
I
e N Lilie - Annuaire
) nnuaire v () messoumces () VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE () COMMUMICATION
I il i ‘! : & o
-, Pt e i B T o Dans le bandeau
N T R, . Su(l:)é”'eur: _Ch‘)t"?issez .
Préfirences _ : | « Lommunication », puis
- - « Forum ».
La rihrecnorf et le personnel de vie scolaire de Métablissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres p i
° mEn HEENN
2° Etape T
Fomum =t =spaces de discaszicn ' . .
L'enseignant  clique
& H - 1
- sur un forum dont il
| [Lln.:.r'J-.--.Iﬁu._r.-l:-.l-:l:r-'l-".sj"4T-I'."_T"_""""'""""T.".""""-.":- ----- Foal est le gestionnaire
E H % . afin de consulter les

messages.

. Comme la modération est réglée sur « nouveaux messages invisibles », les .
: messages ne seront visibles que si le gestionnaire accepte de les montrer. :
o
3° Etape .
I
Choix clzs sujsts en MPS
Giraud Dominigua  31mars 20105 1005
= Ferrle sidlanda 0L Fefi 2000 | IF 0 Repaowdre J Carie MCone | Mascusr | Suppeiner L'enseignant peut alors, aU
r_u.u HUts SUr 13 vuL Ll dyin des il ndl Lrs S propes s s apels, Sodialaien s ChOiX .
dodFIeal Ane EYR W | 100 SEFCAE A RrEERA0 AR wnarrsr | nUrpeAmer | 4 Y
“‘\ Ii‘nn'. :Jljr!r' '!fL.I'lnif.rnfiL'l|I1'!J.'||.1.'.r.rT [ - L ]< - repondre a un message
”W"TE nauveau niessaqe = montrer un message
- supprimer un message

I AILLEE N sy d

" Pictogramme permettant de vérifier 'état initial de modération : rouge quand le
. message est « invisible » pour tous sauf vous ; un petit phylactére quand le
. message est « visible » par les utilisateurs/groupes ayant les droits en lecture sur
. votre blog. i

--------------------------------------------------------------------------------------------
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Fiche 5.4 mm Forum / Masquer ou Supprimer un Message N

OBJECTIF : Un enseignant consulte les nouveaux messages postés et décide de les
masquer ou de les supprimer.

Pré-requis : un enseignant a créée un forum et réglé la modération sur « Nouveaux
Messages visibles ».

e N Lilie - Annuaire
nnuaire v () messoumces () VIESCOLAIRE () PEDAGOGIE () COMMUMICATION

Enseignant Daminique Theus!

L] L] .
. " £ ) & Blog
l-LL‘-E il T o Dans le bandeau
PERERRRI s S superieur, choisissez
Priférences = « Communication », puis

« Forum ».

La direction et le personnel de vie scolaire de 'érablissement peuvent consulter vos coordonnées, sélectionnez les autres g
également :

2° Etape I=I .ll=ll

Foum ot aspaces de discaszion

L'enseignant clique

i *| | 'sur un forum dont il

9 [Lllu_r-J-.--.iu._tl.a-;||r_-p-,1"<7-I-.--.T--.-----------------T_--_--------_-_--:------;._---4 est le gestionnaire

B H % ¥ afin de consulter les
messages.

_° Comme la modération est réglée sur « nouveaux messages visibles », les messages
: sont visibles par les lecteurs, mais ils peuvent étre masqués a posteriori par le :
' gestionnaire du forum. :

L

3° Etape -.c
Choix des sujets en MPS L'enseignant peut alors, au
Giraud Dominigue 3 1mars 20104 1008 ChO]X .

SYsrte mbtante nt 2 Fnic [ ¢ A ([Fees iz acaricMidon s || Moseusr || suvine ) < - répondre a un message

u.lr ||u'|ssur.Js'ul.l.'.dlsd'.rLlr ..lu.bIrI|L'IIIdLL'I=dUIJULbstbJJHL:.CLIIJId|UIIIEII_;. - r . _ masquer un message

i e gt 1. rrea R - supprimer un message

_l_ R

.° Pictogramme permettant de vérifier l'état initial de modération : rouge quand le
. message est « invisible » pour tous sauf vous ; un petit phylactére quand le
. message est « visible » par les utilisateurs/groupes ayant les droits en lecture sur
:  votre blog. ;

--------------------------------------------------------------------------------------------
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Fiche 5.5 n
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Forum / Droits et Permissions ]

OBJECTIF : Un enseignant, gestionnaire d'un forum, veut en régler les droits et les
permissions (c'est-a-dire définir qui peut accéder a son forum et ce qu'il peut y faire).

Pré-requis : I'enseignant a créée un forum (voir fiche 5.1).

1° Etape

Apres avoir choisi « Communication » > « Forum » dans le menu en I_
*

haut de page, cliquez sur « gérer un forum »

Forum et espaces de discussion

*

g B X % 3
4
Chaoix d jets de TPE
il o Oix des sujets de L=
I:I 15 {};

Cliquez ensuite sur

& Acckder 2l conteny

Gl s e | <= —l « Droits et Permissions ».

Pour que l'onglet « droits et permissions « soit actif, il faut que le forum ait été
enregistré (renseigner lintitulé, choisir l'état et la modération du forum puis
cliquer sur « enregistrer » ; voir l'étape 3 de la fiche 5.1).

. automatiquement actif.

2° Etape

Si le forum a été créé antérieurement, l'onglet « droits et permissions » est donc

.------—'

Une fois cliqué sur « droits et permissions » , ['écran ci-dessous s'affiche et indique quel(s)
groupe(s) / quel(s) utilisateur(s) peu(ven)t lire et/ou écrire dans le forum.

}j Groupe Leciure Ecriture

&5
j Uilisateur Lecture Ecriture
Theuriau Deminique 7 ~ b 4

Vous pourrez a tout moment modifier les « Droits et Permissions » d'un service

:  dont vous étes gestionnaire.

© DATICE - Rectorat de Créteil

Cliquez ici pour ajouter un Groupe
<¢-— d'utilisateurs en lecture et/ou
écriture .

Cliquez ici pour ajouter un

-- . o
Utilisateur en lecture et/ou écriture.

e —
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Crtell L
3° Etape
Rechercher un ou plusieurs groupes d'acteurs Rechercher un ou plusieurs utilisateurs
[R.cclmtl-el LE5T ]da 5 Tous es émolisseriens ' [“”"N”“" dupond ]ﬂRll'i Tous les éadlissements | 3
de aittres A (e wter] =+ de writeres A Oalida )
| ] | ]
s NN N S S EEEEE N NN NN EEEE NN NN EE NN SN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEN L]

Que vous cherchiez un Utilisateur ou un Groupe dutilisateurs, tapez un mot clé
correspondant a votre recherche dans le champs <« Rechercher » (ex : « 1ES7 » ou

« seconde » pour un groupe ; « dupond » ou « dominique » pour un utilisateur). Puis cliquez
sur « Valider »

4° Etape

Rechercher un ou plusieurs groupes d'acteurs Rechercher un ou plusieurs utilisateurs

Rechercher 1557 dans | Tous les établssemoms & Rechercher dupcnd dans | Tous es gtahlissements | 8
t de critéres

(velider ) rdeeritires (valider )

1 ecultatis) pour eette recherche Resuitatis) ia 2

1 Résultabs) pour cetle recherche WesuTans 1 a
Eleves [1E57)
" IPREMIZRE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SCCIALE / 1E57 i
FLnseignants [1657) Dupond Dominique
PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIOUE ET SGCIALE ¢ 1E57 —) ANLLAR
Parents (1E87)
'y PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOWIQUE ET SCCIALE ¢ 1E57 A (Foumr e T s arounes shieconis)
n n
| ]
L
------------------- LE R RN N ENENENNENRNENNEEN NN NN N N N N N N R R R R RS

Dans la liste de résultats qui s'affiche, cochez les cases voulues pour ajouter des groupes/ des
utilisateurs en lecture et/ou écriture a votre service. Puis cliquez sur « Ajouter le / les
groupes sélectionnés » dans le cas d'une recherche de Groupe, ou sur « Ajouter le / les
utilisateurs sélectionnés » dans le cas d'une recherche d'Utilisateur.

5° Etape N UEENE CEEN]
& Groupe Lecture Ecriture .
& Vilisateur Lecture Ecriture
El&"ves [1E57) .
I;RE'EHIERE GEMERALE ! PREMIERE ECCHOMIOUE ET SCCIALE | = =] 4 Thzuriau Dominique ol ol 4
7
Enssignants (1E57) ) Dwponsl Dominkpe A A ®
PREMIERE GEMERALZ ! PREMIERE ECCHOMIQUE ET SCCIALE / S| =] A
LES7 ‘ ‘ 5
Ay [] ]
] ]
" . ] ]
L o+ : "

Selon les cases lecture/écriture que vous cocherez, les groupes/utilisateurs choisis
disposeront de différentes possibilités (voir tableau ci-dessous) :

LECTURE L'utilisateur/le groupe peut lire les messages
écrits dan votre forum, mais ne peut pas en
écrire de nouveaux.

ECRITURE L'utilisateur/le groupe peut lire les messages
écrits dan votre forum et peut en écrire de
nouveaux.

“" N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer » une fois que vous aurez coché
+ les cases lecture/écriture voulues.

CEmmmm-
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Fiche 5.6 = Forum / Participer a un forum =
mu

OBJECTIF : Un enseignant ou un éléve veut participer a un forum en y laissant un message.

Le protocole a suivre pour participer a un forum est le méme, que l'enseignant soit
le gestionnaire de ce forum ou un simple utilisateur.

1° Etape -.c

Apres avoir choisi « Communication » > « Forum » dans le menu en haut de page, cliquez
sur le nom du forum auquel vous voulez participer.

Forum et espaces de discussion

¥ B X v -
A TR P &
O f.?l:\urnRTathen-!iElngie”Sle l2' 11 rmars 2010 | 15:16 SHEWILTRS2R08 &9
e P UERE Te 64 thars S010- [iteas 1 message, dernier le 04 mars 2010
¥ B X >
)
2° Etape
Vous pouvez alors lire les messages postés, et éventuellement décider de
répondre a l'un des message en cliquant sur « répondre a ». :
Farum et espaces ce dscussion Choix des sujets ce T2E E
Choix des sujets de TPE
RousseauAnne  24mars2010a 17:28 i
O Rousseauw Arne 24 mars 2010 | 17:32 [ Reépordre & Roussezu Ane ]
Void la iste des sujets...
O Gurie Mélanie 24 mars 2010| 2C:38 Repandre 2 Cure Melanie
Taime kien le sujez n°4...
Votre nouveau message
[ Ajoutar un maessage ]
A
Il suffit ensuite de rédiger le nouveau message puis de cliquer sur « ajouter un message ».

-------------------------------------------------------------------------------------------

lexemple ci-dessus, le message posté sera visible par l'ensemble des utilisateurs
+ ayant les droits en lecture sur ce forum.

cSammmnm=?’
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Fiche 7.1 n

L Cahier de texte / Création u

OBJECTIF : L'enseignant créé un cahier de textes pour l'une de ses classes.

1° Etape -.c

) MES PAGES £ RESSOURCES ) VIE SCOLAIRE 0 PEDAGOGIE

Dans le bandeau
supérieur, choisissez

E i ) . .
PeEiana] : « Pédagogie », puis
270 [L] Cshier de te"tes] ~#---=1 « Cahier de texte ».
s i - Emplai du termps
o
2° Etape
0 Cliquez sur le bouton I—- ------------- > | Actions
« Actions » puis sur le lien - _
« Créer un cahier de textes » |k Créer un cahier de textes |
i Proprigtés du cahier de textes
e Dans le formulaire,
choisir les informations utiles :
- la classe ou le groupe concerné.
_ la matiére. Classefgroupe : SNDER v
L, Matiére :  ANGLAIS Ll v
-la modalité (cours, TD,etc.),
Modalité cours : |§Aucune v
- un norn_ eSt cree . Mom*: 2ZHMDEB-AMGLAIS LW
automatiquement (mais vous
pouvez le Changer) Description:  description de ce cahier de textes

-Il est possible de donner un
descriptif et d'y associer un ficher
de progression

Progression: [ Parcourir.. I

e Cliquez sur « Enregistrer ». I_ __________________ >
gistrer

o))
[a)
0
-
o
1]
=
jo)]
c
X
)
)
=
3
n
<.
o
2
n
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4° Etape

Pour vérifier les droits et permissions et / ou ajouter des personnes ou des groupes autorisés a accéder a ce
cahier de textes, cliquez sur le lien « Droits et permissions ».

# ACcE 2 caontenu H.‘EI’EI[ Drofs & permiss DI'!\]

Par défaut, les groupes d'utilisateurs liés a la classe (enseignants, éleves, parents) sont inscrits en
lecture. Ces droits en lecture ne sont pas modifiables.

Vous pouvez cependant attribuer des droits de lecture et/ou d'écriture a d'autres groupes ou a
d'autres personnes en cliquant sur le bouton « plus ».

T

& Groupes écriture  lecture

Enseignants (1E54)
Eléves (1E54)

Parents (1ES4)

X X X

:
H

i Utilisateurs écriture lecture

Martin Dominigque

Une zone de recherche s'ouvre. Il ne vous reste qu'a sélectionner le ou les groupes (ou personnes) qui
accéderont a votre cahier de textes avant de cocher les cases « lecture » et/ou « écriture ».

Rechercher un ou plusieurs groupes d'actewrs

Recheicher dans | Tous les éablissements 1 T . ey .
- de crieres Type g Groupe Toue 2 o Plus de precision
sur les « Droits et
Résultat : 42 résultats ont é18 trouves, PermiSSionS »

P L L]

dans la Fiche 9.1.

0 Enseignants (ANGLAIS)

ANGLAIS N emceccaccmcsesmmmmaaa= .

0 Eléves {1ES4)
PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE A 1ESY

Vous pouvez créer des cahiers de textes privés (pour votre propre usage) que vous
pourrez partager ou non avec d'autres utilisateurs.

Cmmmm=?
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Fiche 7.2 mm Cahier de textes / Création d'un cahier -
"W de textes partagé

OBJECTIF : un enseignant de l'enseignement d'exploration MPS crée un cahier de texte partagé

par les enseignants de la matiére, afin que chacun des enseignants concernés puissent voir ce que
les autres ont prévu de faire en classe.

o
1° Etape
£ MES PAGES ) RESSOURCES £ VIE SCOLAIRE PEDAGOGIE
O Dans le bandeau
Enseignal . Supérieur, choisissez
}, ,_.;!* }iﬁl [\L:.J Cahier de textes ] e RELLE «Pédagog‘ie»’ pu]s
eé:;ﬁ// «Cahier de textes».
Ernploi du temps
o
2° Etape
o Cliquez sur le bouton |Actions ~ |
« Actions »puissurle | ______. .. > [-ﬂ: Creer un cahier de textes ]
lien « Créer un cahier
de textes » i Proprigtés du cahier de textes
L]
[ I
0 Dans le formulaire,
choisir les informations utiles :
/Iassejgruupe Aucun (cahier privé) v \
) la Classe C.)U le g,ro,upe . MNom*: cahier de textes de MPS1
Aucun(cahier privé),
. > Description:
-Le nom : cahier de textes MPS1

-IU est possil?le de donner un Progression: Pereowic ]
descriptif et d'y associer un ficher \
de progression.

e Cliquez sur « Enregistrer ». I_ .................. >

3° Etape

0 Ajouter les groupes au cahier de textes en cliquant sur le lien « Droits et Permissions ».

-

L Rrrhdnr win mmebsna

Gméral |[ Urlts et ::enmssmrs]
b Groupe Leciure Ecriture
-
= — — Cliquez ici pour ajouter
- o les groupes d'utilisateurs
Theuriau Deminique o) ol X \ .
8 a votre cahier.
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Rechercher un ou plusiewrs utilisateurs

[Jmmdc' 1T ]13"5 Tais o5 fasn semenns L] lHu:ll:u:hl:- dumond F.ms Treus les drablissemenrs | §

+ de crtenes i =
s + dE critkres A (WValder )

Cherchez les Utilisateurs ou un Groupes d'utilisateurs en tapant un mot clé
correspondant a votre recherche dans le champs « Rechercher » (ex : « math »
ou « physique » pour un groupe ; «dupond» ou <« dominique » pour un
utilisateur). Puis cliquez sur « Valider ».

eDans la liste de résultats qui s'affiche, cochez les cases voulues pour ajouter les
groupes. Puis cliquez sur « Ajouter le / les groupes sélectionnés »

Résultat : 41 résultats ont été trouvés.

M Enseignams (ZMDE12)

SECONDE GENERALE A SECONDE DETERMINATION S ZNOET2
. Enseignants {2NDE13)
SECONDE GENERALE F SECONDE DETERMINATION S ZNOETS
. Enseignants {ZNDE14)
SECONDE GENERALE F SECONDE DETERMINATION F ZNOET 4
. Enseignants {ZNDE3)
SECONDE GENERALE A SECONDE DETERMINATION #F 2NOED

[ TSI T o T

O 0O 0O

9 Cochez les cases pour accorder les droits en
lecture/écriture. Cliquez sur « Enregistrer ».

h Groupes écriture y lecture
Enseignants (2NDES) ] ] K
Enseignants (2NDEG) ) L] 4

o ....................................................................................... .

. Les personnes verront le cahier de textes dans la section « cahiers partagés ». Si
elles ont les droits en écriture, elle pourront ajouter/modifier des activités.
Cependant, seul le créateur du cahier de textes peut le modifier et le supprimer.

‘Cesssssme®
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Fiche 7.3 mE Cahier de texte / Créer une activité et o

n = y joindre un fichier

OBJECTIF :Un enseignant d'anglais crée |’activité correspondant a son cours du jour dans une
classe donnée et joint un fichier a son activité.

Pré-requis : un enseignant a créé le cahier de texte pour I’une de ses classes.
o
1° Etape

Dans le bandeau
supérieur, choisissez

) MES PAGES £ RESSDURCES ) VIE SCOLAIRE € rioacocre

‘_I « Pédagogie », puis

Enseignal _."' « Cahier de textes ».
[\L:.J Cahier de textes] -~

i Bl et Dans la barre de

[‘:ﬂ:‘ Mouvelle activité en classe ] e lecccccccassnsannnannan . mer?U'S gauche,’
choisissez «Créer»,

puis «Nouvelle
activité en classe».

= MNouveau travail & la maison

= MNouveau chapitre

Dans ce menu, vous pouvez
aussi créer un travail a la

maison et un nouveau chapitre.
o | |
2° Etape e et e .
Cahier de textes * ; 2HMDEG-&MGLALS LVl - Al::tiuité terminée
Chapitre : Grammaire i é

Type:  Cours v —— .

Cochez la case si
Titre * : | Déterminants ['activité est terminée.

Description : G 7 5 am == | 9

Choix du déterminant en fonction du contexte,

[#] Activité publiée
sesmamanas Datep [ 25/03/2010 ] Durée : minutes &
—I— 4 Ajouter date

Cochez la case si l'activité
est a publier. Choisissez
une date et donnez une

durée si nécessaire. Vous Cliquez sur le bouton | .
pouvez ajouter une date. « Enregistrer ».
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3° Etape

0 L'enregistrement de votre activité

vous permet maintenant d'acceéder |_.......... >  Goneral i Avance
a longlet « Supports » ou vous
allez déposer vos documents. -
[ | u
e Une fois dans la partie « Supports », .vous u
pouvez saisir un énoncé explicitant le ou les
fichiers mis a disposition.
Enoncé : Tahleau récapitulatif des déterminants.
Documents : Document Description Publia
Sous le tableau des documents, deux I_ __________ o F Adouter un fichier
liens. Un pour télécharger un fichier, % Alouter une URL
'autre pour écrire une adresse web.
Documents : | ppcument Description e Cliquez sur « Ajouter un
fichier » puis sur le bouton
| Parcourir.. ] PR S « Parcourir... » pour aller
chercher le fichier sur votre
ordinateur.
o Une fois le fichier enregistré, il apparait dans .
la liste. Vous pouvez alors le publier (c'est-a- .. (I
dire le rendre visible) ou le supprimer (croix
rouge).
Document Description ."~‘ Publié

tableau-des-determinants.odt

-------------------------------------

= Vous pouvez ajouter plusieurs
fichiers a l'activité décrite.

chaque partie (général-support-
avance).

N'oubliez pas d'enregistrer dans ;

e EEE ===
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Fiche74 _mm Cahier de textes / Créer un chapitre M

OBJECTIF : Un enseignant d’anglais crée un chapitre - « Grammaire » - pour organiser son cahier
de texte.

1° Etape L

€ MES PAGES £ RESSOURCES £ VIE SCOLAIRE o PEDAGOGIE Dans le bandeau

supérieur, choisissez

Enseignal Péd g g .
oF : « Pedagogie », puis
’ T shier de textes o EEEEEE .
oy _/ﬁﬁ' [J c = ] « Cahier de textes ».
i =~ Ernploi du ternps
=k Mouvelle activité en classe Une fois dans le cahier de

texte souhaité, dans le menu
de la partie activités,
cliquez sur « Créer » puis
sur « Nouveau chapitre ».

=k Mouveau travail 4 la maison

E:: Mouveau chapitre ] <grmnns Wsssssssnfannnnnnnnnnns

---------------------------------------------------------------------------------------------

. Grace aux chapitres, vous pouvez organiser vos cahiers de textes selon le programme
et vos progressions. Cette organisation permet aux éléves de mieux s'y retrouver.

Ajowuter un chapitre 3
Dans la boite de saisie « Ajouter un

chapitre », tapez le nom désiré
(Grammaire dans notre exemple).

YT . | Cliquez sur le bouton « OK » pour

ajouter le chapitre ou « Annuler » en
cas d'erreur.

Mom du chapitre:

Dans la liste des activités du cahier Aetivite

de textes, les chapitres sont indiqués Moim

en gras. Les activités classées dans - Grammaire

un chapitre sont indentées et en I— ------------ » | L'empire britannique

style normal. 4 Lexique

Les actrates sportives

Pour ajouter une activité dans un chapitre, il faut dans le formulaire de saisie de
l'activité choisir le chapitre dans la liste déroulante.

Chapitre : Grammaire v

P L L L
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Fiche 7.5 mm Cahier de textes / Donner du travail a N
ol la maison

OBJECTIF : Un enseignant crée une activité « travail a la maison » dans un cahier de texte, et
associe a l’activité le fichier du devoir.

1° Etape

€ MES PAGES £ RESSOURCES ) VIE SCOLAIRE o PEDAGOGIE

Dans le bandeau
supérieur, choisissez
« Pédagogie », puis

Enseignal
ﬁ — “ [»‘_J Cahier de taxtes ] - mmnnn —| « Cahier de textes ».

Emploi du temps

gy =

Une fois dans le cahier de
=P Mouvelle activité en classe texte souhaité, dans le menu
=k Mouveau travail 4 la maison de la partie activites,
[:['I:s Mouveany Ehapitre ] T L T EEmEmmsEEmsEEs [ —_ —I Cl]quez sur -« Cree.r > pUIS

sur « Nouveau chapitre ».

Le travail a la maison, comme les activités, sera placé dans le cahier de texte
courant. Sélectionnez bien le cahier de textes de la classe concernée au préalable.

ommmmm

2° Etape

Dans 'écran qui s'affiche alors, indiquez le cahier de textes, le chapitre (si utilisé), le type.
(ici devoir a rendre) puis donnez un nom et un descriptif.

Cahier de textes * :  SNDEG-AMGLAIS L1 v [D)activite terminge
. A
Chapitre : Grammaire v I
Type : Devoir & rendre « Cochez la case si
_ l'activité est terminée.
Titre * : Devoir M21 sur les déterminants
Description : G I 5 | == | @
Contenu du devaoir &4 rendre. -~
Partie 1
- bla bla
u . - Partie 2
BEla bla
s
[¥] Activité publiée Cochez la case si l'activité
— est a publier. Choisissez
[ Echéance :  08/04/2010 ] S RLEELEES —I une date d'échéance pour

rendre le devoir.

Cliquez sur le bouton o (Te .
« Enregistrer ». nregistrer
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3° Etape

0 L'enregistrement de votre activité

vous permet mamtenant‘d accéder I_ __________ >  Général e Arance
a l'onglet « Supports » ou vous
allez déposer vos documents.
a Une fois dans la partie « Supports », .vous
P PPOTS »» i TEEE

pouvez saisir un énoncé explicitant le ou les T
fichiers mis a disposition.

Enoncé : Faire I'exercice donné en pigce-jointe,
Documents : Document Description Publié
eSous le tableau des documents, deux liens. Un pour télécharger un fichier, 0 =
'autre pour écrire une adresse web.
—I— & Ajouter un fichier
..................................... » - .-’-“«jl:luter une URL
. o e Cliquez sur « Ajouter un
Documents : Document Description

fichier » puis sur le bouton

l = _ l « Parcourir... » pour aller
ATEOUNr. J|<e===1========Ichercher le fichier sur votre

ordinateur.
0 Une fois le fichier enregistré, il apparait dans
la liste. Vous pouvez alors le publier (le rendre |—
visible) ou le supprimer (croix rouge).
Documents : Document Description ."~., Publié

exercice-determinant-1.o0dt

u .. ° Vous pouvez ajouter plusieurs fichiers au travail a faire.
. :  Noubliez pas d'enregistrer dans chaque partie (général-
! support-avanceé). '
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Fiche 7.6 mm Cahier de texte / Importer une activité N

OBJECTIF : Réalisant les mémes activités dans 2 classes différentes, un enseignant importe des
activités d’un cahier de texte dans un autre (= copier/coller).

1° Etape
Dans le cahier de textes d'une classe (ici 2nde-anglais LV1), sélectionnez
lactivité dans la liste en cliquant dessus.
Dossiers o At:tivité'ﬁ
4] Mes cahiers Mom
O ZNDEB-ANGLAIS Ly . Grammaire
' NAWIGATION : L'enipire britannique
[‘u Cahier de texte de MF’S1] 4 Lexiﬁue
4 2 Cahiers partagés "’o_I [ Les activités sportives J

a Sans relacher le clic de la souris « glissez-déposez » l'activité dans le
deuxiéme cahier de textes (cahier de textes de MPS1).

| ]
e Importation *
| ~ . . .
e La boite de dialogue Yous étes sur le point de faire un import
« Importation » s'ouvre. | wers un cahier de texte, continuer

...........

............ >[ Oy fan ]

Cliquez sur « Oui » pour
faire l'importation ou I—
« Non » pour annuler.

Activités o
o L'activité est alors copiée dans le nouveau
: _I cahier de textes. Toutes les activités peuvent

- Grammaire
S P étre copiées dans les cahiers de textes.
» L'empire britannique .

4 Lexique .*
[ Les activités sportives

-----------------------------------

chapitres et toutes les activités
quils contiennent.

--------------------------------------
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Fiche 7.7 mm Cahier de textes / Utiliser un cahier de =

"= texte partagé

OBJECTIF : Un enseignant de l'option MPS a crée un cahier de textes partagé (voir Fiche 7.2). Que
voit et peut faire l'enseignant en partage.

1° Etape

£ MES PAGES £ RESSDURCES £ VIE SCOLAIRE ° PEDAGOGIE

Dans le bandeau
supérieur, choisissez

EnsEanal « Pédagogie », puis
ON [:.J Gahier de textes ] "-I « Cahier de texte ».
s _
g Ermploi du temps
Dossiers =
4 (] Mes cahiers
A ZNDES-ANGLAIS L1
A NAVIGATION Vous voyez la liste des cahiers de
4 1 Cahiers partagés textes que dautres utilisateurs
\h Cahier personnel S 5 EEEECLTETEEETD ont partagés avec vous dans le
'\ cahier de fextes de MPS1 dossier « cahiers partagés » de la
liste de ses cahiers.
: O R S ‘.
| n “ NB : vous n'étes pas le gestionnaires de ces :
n :  cahiers partagés, ils ont été créeés, et sont donc
. gérés, par dautres utilisateurs. :
2° Etape

Votre utilisation du cahier de textes partagé est dépendante des droits que vous a accordés
son créateur (pour plus de détail sur les « Droits et Permissions », voir les Fiches 7.1 et 9.1).

Si les droits sont en lecture seule, vous ne pourrez que lire son contenu.

Sar e § N . , ,
- Créer . s Mais si le créateur vous a donné les
=k Mouvelle activité en classe droits en écriture, vous pourrez
A Nowveau travail 3 la maison sy ORI _I créer et modifier des activités en
. classe, a la maison et des chapitres
=k Mouveau chapitre -
L ot (voir Fiches 7.3, 7.4 et 7.5).

-------------------------------------------------------

O
o
c
=
=
Q
)
=
1)
>
o
3
3
1)
=
1)
—~
~
o
c
)
%]
c

O

o
=.
3
1]
o

.........................................................
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Fiche 7.8 mm Cahier de texte / Récupérer le travail a N
.= faire

OBJECTIF : Un éléve consulte ses cahiers de textes pour récupérer le texte du prochain devoir
maison en anglais.

1° Etape

) MES PAGES £ RESSOURCES £ VIE SCOLAIRE € rioacocre

Une fois connecté a
[\L:.J Cahier de textes] - == "IEN:I-’ OuYreZ le menu
« Pédagogie » et cliquez
Emploi du ternps sur « Cahier de textes ».

Enseignal

2° Etape

Si des devoirs ont été programmé par les enseignants, ['éléve accedera a 'écran « Recherche
des activités ».

Le bouton de gauche permet Dessous se trouvent les criteres
d'afficher lintégralité de vos permettant de rechercher des -
cahiers de textes. activités spécifiques a lintérieur L
T de vos cahiers de textes.
|

. Cliquez sur ce bouton
: pour lancer la recherche.

-

Cahiers de textes Recherche des activités

Recherche des activités ' E

Contexte : Type : Cahier de textes : E

A la maisan v Tous les types - Tous les cahiers v v

Mots clés : depuis le : 26/03/2010 jusqu'au : 23/04/2010 @
Titre Terminge Cahier Type Date

[@ Devoir No1 sur les déterminants E ZHDEG-AMNGLAIS W1 Dewvoir & rendre 08/04/2010 ]
Y S
1 Une fois que lactivité est

En bas de l'écran s'affiche la liste des *.,__| terminee, cochez la case

devoirs a faire (ou le résultat de la correspondante si

recherche) en donnant le titre, le necessaire.

nom du cahier, le type d'activité et

la date d'échéance.
imEnm [ ]
[ ] [ |
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En cliquant sur le titre de l'activité, vous accédez aux informations relatives a
celle-ci :

ﬂahier de textes :  2NDEG-ANGLAIS LWl \ Le nom du cahier de textes
Type : Devoir 4 rendre Le type d'activités
Date d'échéance : 08 avril, 2010 La date d'échéance
<_I Le titre de lactivité
Titre :  Devoir N?1 sur les déterminants Lo
_ La description
Description :  Contenu du devair 4 rendre ) )
_ NB : Ces informations sont
Rartie 1 données par votre
bla bla enseignant.
Partie 2

\ Bla bla /

Activité publiée : Le cas échéant, les
Supports : [ Faire fe devoir et le rendre sous format supports apparaissent
Dapier ou electronique. avec leur énonceé et les
Document Description documents joints.
devoirl-determinants.odt -

"] Cliquez sur le document
pour l'ouvrir ou
l'enregistrer sur votre
ordinateur.

programmé, la page des cahiers
de textes s'ouvre par défaut.

e
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Fiche 7.9 n Cahier de texte / Créer un dossier u
N

OBJECTIF : Afin d'organiser ses cahiers de textes, un enseignant crée un dossier ou il placera ses
cahiers pour le bac blanc.

o
1° Etape

™ MES PAGES £ RESSOURCES ™ VIE SCOLAIRE o PEDAGOGIE o Dans le bandeau
supérieur, choisissez

Enzbionc S « Pédagogie », puis
ﬁ ‘S - 'iﬁ.l [‘:J Cahier de textes ] -g=n= « Cahier de texte ».
P I‘- - ./ Ernplai du temps
- o P
- - - Dans le menu « Actions » choisissez
b Créer un dossier | « Créer un dossier ».
4
N Ajmnter un dossier #

Blom du dossier:

Dans la boite de saisie, tapez le nom —
. . P T —epepepapppepepp—— ac planc
du dossier puis cliquez sur « Ok ». I— =

ik || Annuler

Dossiers
a1 Mes cahiers =
‘{_ELENDEE-ANGL-"—"\IS L%
A MAYVIGATION
"{__1 1ES4-AMNGLAIS LW o
' Cahier persannel Le dossier se place dans la liste de

4 (1 Cahiers partagés gauche, sous les cahiers déja
3 D bac blanc “fj s sssssssEEEEEsssEEnEEEE R -—l existantS. VOUS pouvez Créer autant
de dossiers que nécessaires.

2° Etape
Une fois le dossier créé, vous pouvez y placer vos cahiers de textes (et son contenu) par un
glisser-déposer avec la souris. Attention, cette action déplace le cahier de textes. Il ne

s'agit pas d'une copie.

Actiong -

=k Créer un cahier de textes

t Pour tous les dossiers que vous
créez, vous pouvez les renommer

. ou les supprimer.
< Créer un dossier Attention : si vous supprimez un
# Renommer le dossier —I dossier, vous supprimez les cahiers
% Supprimer le dossier | [ 7TTTTTTTT de textes qu'il contient.
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Fiche 9.1 .l. Tout Service / Droits et Permissions B

OBJECTIF : l'utilisateur veut régler les « Droits et Permissions » d'un service qu'il a crée, c'est-a-
dire définir qui aura acceés en lecture et/ou écriture a ce qu'il a mis en ligne via le service
concerné.

Apres enregistrement d'un

service  (Actualité, Blog,
p— e |<__I Espace dc? DISCU.SSIOI’], Espace

de Travail, Cahier de Texte,
etc.) cliquez ici pour régler
ses « Droits et
Permissions »

-------------------------------------------------------------------------------------------

Vous pourrez a tout moment modifier les « Droits et Permissions »
d'un service dont vous étes gestionnaire en cliquant sur l'icone 4 qui apparait en
face de son nom.

emmmm -

L'écran ci-dessous s'affiche alors et indique quel(s) groupe(s) / quel(s) utilisateur(s) peu(ven)t
lire et/ou écrire dans le service que vous avez créé.

D e fe Cliquez ici pour ajouter un Groupe
#e--— dutilisateurs en lecture et/ou
§ Utiisateur S — ecriture .
Theuriau Deminique 4 ol *® . .. .
Sie--— Cliquez ici pour ajouter un
Utilisateur en lecture et/ou écriture.

Par défaut personne sauf vous n'a acces en lecture/écriture a vos services, sauf
pour un Cahier de Texte dédié a une classe (ou les enseignants, éleves et parents
des éleves de la classe ont par défaut accés en lecture).

L 4

P

Rechercher un ou plusieurs groupes d'acteurs Rechercher un ou plusieurs utilisateurs

Rechercher [1Es7 dans | Tog es dmolizsements " Rechercher | dupon:d dans | Tous g5 é@olissements 3

de erittres A (v wder) + de critéres A [ Walicha )

Que vous cherchiez un Utilisateur ou un Groupe dutilisateurs, tapez un mot clé
correspondant a votre recherche dans le champs <« Rechercher » (ex : « 1ES7 » ou
« seconde » pour un groupe ; « dupond » ou « dominique » pour un utilisateur). Puis cliquez
sur « Valider »
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- . Rechercher un ou plusieurs utilisateurs
Rechercher un ou plusieurs groupes d'acteurs
Rechercher dupcnd dans | Tous les etahlissements 2
Rechercher 1147 dans | Tous les &tablissemems (& 0| mmmel
+ e erireres vahder’
+ de critéres (vender) (valder )
4 REsultat(s} pour eette recherche Resultatis)ia 2 1 REsultAN(s) paur cette recherche Mésutatess 1 !
qEI!ws (1E57)

PREMIERE GENERALE /
Enseignants [1E57)
= PREMIERE GENEARALE /7 PREMIERE ECONOWMIDUE ET SCCIALE #

PREMIERE ECONDMIQUE ET SCCIALE ¢ 1ES7 Dupond Dominique

IE57

‘Parﬂnla (1E57)
PREMIERE GENERALE / PREMIERE ECONOWIQUE ET S0CIALE ¢ 1EST

(_7outer le / les zroupac sélectionnés |

{_Aouter le ¢ les groupas sélectionnés |

Dans la liste de résultats qui s'affiche, cochez les cases voulues pour ajouter des groupes/ des
utilisateurs en lecture et/ou écriture a votre service. Puis cliquez sur « Ajouter le / les
groupes sélectionnés » dans le cas d'une recherche de Groupe, ou sur « Ajouter le / les

utilisateurs sélectionnés » dans le cas d'une recherche d'Utilisateur.

Selon les cases lecture/écriture que vous cocherez,

5 Groupe Lecture Ecriture & Vilisateur Lecture Ecriture
EIA' yes [1257) Thzuriau Dominique il | #
PREHIERE GEMWERALE { PREMIERE SCONOMIQUE ET SOCIALE | o a8 A 4 ®
Dupunc Do nigue n a E
En wigrants (1E57) .
PREVIERS CENERALE ¢ PRENIERE ECONOMIQUE ET SOCIALE ¢ B =] K A A -
7

A A : :

& . .

] u Y - ]

EEmmmmw FEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEES EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEET

les groupes/utilisateurs choisis

disposeront de différentes possibilités selon le service concerné :

ACTUALITES BLOGS FORUMS CAHIER DE ESPACE DE
TEXTE TRAVAIL
LECTURE L'utilisateur/le L'utilisateur/le L'utilisateur/le | Lutilisateur/le
groupe peut lire | groupe peut lire | groupe peut | groupe peut lire
votre actualité | les billets de votre | lire les | votre cahier de
(mais pas la | blog (mais pas les | messages texte, mais pas
modifier) et écrire | modifier) et écrire | écrits dans | le modifier.
des commentaires | des commentaires | votre forum,
dans lespace de | dans lespace de | mais ne peut
discussion discussion pas écrire de
éventuellement éventuellement nouveaux
associé. associé. messages.
ECRITURE | L'utilisateur/le L'utilisateur/le L'utilisateur/le | Lutilisateur/le
groupe peut | groupe peut | groupe  peut | groupe peut lire
modifier votre | écrire des billets | écrire des | votre cahier de
actualité. dans votre blog et | messages dans | texte et le
leur associer des | votre forum. modifier.
espaces de
discussion.

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer » une fois que vous aurez coche.

les cases lecture/écriture voulues.
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Fiche 9.2

" = EEm L] | B
B UEEN "EEEEE EE N LdJ-E
mm Espace de Discussion et Forum / Paramétrer u

B B |'Etat et la Modération

OBJECTIF : le gestionnaire d'un espace de discussion ou d'un forum veut régler son « Etat » en

lighe et paramétrer son mode de « Modération ».

--------------------------------------------------------------------------------------------

Lors de la création d'un « Forum » ou d'un « Espace de discussion », vous étes
invité a définir son « Etat » - c'est-a-dire son accessibilité en ligne - et sa

« Modération » - c'est-a-dire la facon dont vous voulez controler les messages mis
en ligne par les autres utilisateurs.

----------------------------------------------------------------------------------------------

pmmmm =

A mmm -

OSélectionnez les paramétres d' »Etat » et de « Modération » dans les menus déroulants.

# Accéder au contenu

Curntenu  Esparee oo discussion

L L) P Erat: | Ouvert

Modération :

Muouvedn messages visibles 3 4 ..............

suoprimer la dizcussion

1

OUVERT

Les utilisateurs peuvent
consulter votre Forum/Espace
de discussion et y écrire de
nouveaux messages.

OUVERT POUR
CONSULTATION

Les utilisateurs peuvent
consulter votre Forum/Espace
de discussion, mais ils ne
peuvent pas y écrire de
nouveaux messages.

FERME

Hormis vous, les autres
utilisateurs ne voient pas
votre Forum/Espace de
discussion.

Encegislrer

NOUVEAUX
MESSAGES
VISIBLES

e Cliquez sur le bouton
« Enregistrer ».

Les nouveaux messages
enregistrés par les utilisateurs
dans votre Forum/Espace de
discussion apparaissent
immédiatement en ligne sans
validation préalable.

NB : Vous pourrez toujours les
Masquer/Supprimer a
posteriori.

NOUVEAUX
MESSAGES
MASQUES /
INVISIBLES

Les nouveaux messages
enregistrés par les utilisateurs
dans votre Forum/Espace de
discussion n'apparaissent pas
immédiatement en ligne.
Vous devez les valider et
choisir de les
Montrer/Supprimer a priori.

PR
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rassurant, puisque aucun message n'est alors mis en ligne sans votre accord. Mais
l'expérience montre qu'il freine les usages, l'utilisateur n‘appréciant pas de ne pas
voir s'afficher immédiatement le texte de sa contribution.

La dangerosité du parametre de modération « Nouveaux messages visibles » est
limitée par le fait que, dans Lilie, aucune intervention n'est anonyme.

---------------------------------------------------------------------------------------------
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